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Regulamin zamdwien publicznych -Zarzadzenie nr 1/2026

Rozdziat |

Zakres stosowania.
§1

Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zaméwienn publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.z 2025 r. poz. 1173) zwang dalej w tresci Regulaminu Ustawg i wydanymi na jej
podstawie przepisami wykonawczymi.

Regulamin okresla wewnetrzne zasady postepowania przy udzielaniu zaméwieni publicznych
przez Gmine Jedlnia-Letnisko, ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 ztotych netto.

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w JedIni-Letnisku odpowiedzialni za
udzielanie zamdéwien publicznych, obowigzani s do znajomoSci i stosowania odpowiednich
przepis6w powszechnie obowiazujacych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdzial Il
Stownik

§2

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1
2.

10.

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gmine Jedlnia-Letnisko

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza JedIni-Letniska lub osoby,
ktérym kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.z 2025 r. poz. 1173), zwang dalej w tre$ci Regulaminu PZP;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w JedIni-Letnisku;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych, okres§lonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku [ do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zatgcznika 1 do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z p6Zn. zm.), lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3 roboty
budowlane lub dostawy,

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

szacunkowej wartosci zamowienia - naleZy przez to rozumie¢ warto$¢, ktérej podstawa
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowo$ci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie¢ 0 udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
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zamoOwienia publicznego;

zamodwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne
stanowiska pracy;

kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu, biura,
samodzielne stanowiska pracy.

Rozdzial III

Ogolne zasady udzielania zamowien publicznych

§3

Sposob udzielania zaméwien publicznych uzalezniony jest od warto$ci przedmiotu zaméwienia
i dzieli sie na:

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 170.000,00

zlotych;

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza

170.000,00 ziotych;

Zakazane jest w celu unikniecia stosowania przepis6w ustawy, dzieli¢ zaméwienia na czesci lub
zanizac jego wartosci.

Warunkiem wszczgcia postgpowania o zamdéwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia, a ujetych
w budzecie Gminy. Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie i do wysoko$ci $rodkéw
finansowych okreslonych w uchwale Rady Gminy Jedlnia-Letnisko w sprawie budzetu Gminy na
dany rok budzetowy oraz na podstawie planu zaméwieri publicznych.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacje zamdéwienie jest podpisany
przez Skarbnika Gminy wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Rozdziat IV

Udzielanie zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
170 000,00 ztotych

§4

Do zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000,00 ztotych netto - ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych nie stosuje sie.

Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza by¢ jednak dokonywane zgodnie
z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

a) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadéw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow;

b) w spos6b umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan.

ZamoOwienia na ustugi, dostawy badZ roboty budowlane, ktérych warto$¢ jest nizsza niz
170.000,00 ztotych, prowadzone sg przez komoérki organizacyjne na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym rozdziale Regulaminu.
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Postepowania przeprowadzane s3 jednoosobowo przez pracownikéw komorki organizacyjnej
po potwierdzeniu posiadania $rodkéw (zabezpieczenia $rodkoéw) na realizacje zamoéwienia
przez Skarbnika Gminy na wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Wz6r wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartoéci ponizej 170.000,00 ztotych - stanowi Zatqeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Osoba skladajaca wniosek jest odpowiedzialna za przygotowanie i ztozenie wniosku w terminie
umozliwiajacym przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych i zachowaniem terminowo$ci
i ciagtosci zamowien.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamodwienia jest staranne
i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

. Pracownik prowadzacy postepowanie zobowiazany jest do bezstronnego, obiektywnego oraz

rzetelnego wyhoru wykonawcy.
Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest nie wezesniej niz:

a) dla dostaw i ustug - 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia

b} dla robét budowlanych - 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdéwienia.

Warto$¢ szacunkowsa przedmiotu zamowienia ustala sie w zlotych netto (bez podatku od
towardw i ustug VAT), na podstawie:
a) badania rynku;

b) zsumowania wartosci zamowien tego samego rodzaju (dostaw lub ushug) udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
Z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych wustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow § ustug,

c) kosztorysu inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego - dla robét
budowlanych

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegdlnosci:

a. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
b. odpowiedzi cenowe wykonawcow,

¢. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d. szacunek zamowienia okreslony na podstawie poprzedniego zamoéwienia, tj. z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zaméwienia,

e. notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Zasady postepowania przez komérki organizacyjne Gminy:

1) dla zamodwien o wartosci ponizej 10 000,00 zlotych netto w przypadku dostaw oraz usiug -
dopuszczalne jest dokonanie zakupu bezpoéredniego bez przeprowadzania procedury
wyboru wykonawcy okreslonych niniejszym Regulaminem;
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2) dla zamoéwien o warto$ci powyzej 10 000,00 zlotych netto sporzadza sie umowe
w formie pisemnej;

3) dla zaméwien o warto$ci rownej i przekraczajgcej 10 000,00 ztotych netto, a mniejszych od
kwoty 80. 000,00 ztotych netto w przypadku dostaw, ustug lub robét budowlanych
nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe wedltug ponizej okreslonych zasad:

a) skierowa¢ zaproszenia osobiscie, za posrednictwem poczty lub droga elektroniczng
(e-mail) zgodnie z uznaniem komérki udzielajgcej zaméwienia (sposéb sktadania ofert
nalezy precyzyjnie okresli¢ w zapytaniu) do wykonawcéw §wiadczgcych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Rozeznanie rynku uznaje sie
za skuteczne, gdy w odpowiedzi na zaproszenie skierowane do co najmniej trzech
oferentéw - Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedna oferte. W przypadku udzielenia
zamoOwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej;

b) wraz z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamdéwienia
oraz projektowane postanowienia umowy lub wzér umowy, w przypadku robét
budowlanych przedmiar robét i kosztorys ofertowy.

4) dla zamowien o wartosci réwnej i przekraczajgcej 80 000,00 zlotych netto, a mniejszych od
kwoty 170. 000,00 ztotych netto w przypadku dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe wedtug ponizej okreslonych zasad:

a) nalezy wystapi¢ do wykonawcoéw z zapytaniem ofertowym wg wzoru stanowiacego
Zatqcznik nr 2 oraz Zatqcznik nr 3 do niniejszego regulaminu za poérednictwem strony
internetowej www.jedlInia.pl

b) wraz z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekazac opis przedmiotu zamdwienia
oraz projektowane postanowienia umowy lub wzér umowy, w przypadku robét
budowlanych przedmiar robét i kosztorys ofertowy.

5) Zamowienia o warto$ci rownej i przekraczajacej 80 000,00 zlotych netto, a mniejszych od

kwoty 170. 000,00 ztotych netto w przypadku dostaw, ustug lub robét budowlanych
przeprowadza referat zamoéwien publicznych.

W przypadku wszczecia procedury, o ktéorej mowa w Roz. IV ust. 13 pkt 4
Kierownik poszczegodlnej komorki zobowiazany jest przekazaé w wersji elektronicznej do
osoby upowaznionej do publikacji na stronie internetowej urzedu kompletnego
zaproszenia do skladania ofert z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem (jezeli
samodzielnie nie publikuje zamoéwienia)

Przekazanie do publikacji informacji o ofertach ztozonych w przewidzianym terminie -
niezwlocznie, lecz nie pézniej niz 3 dni po dokonaniu otwarcia ofert (jezeli samodzielnie nie
publikuje zaméwienia)

Informacji o zawarciu umowy z wybranym wykonawca niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz
w terminie 7 dniu od zawarcia umowy lub informacji o uniewaznieniu postepowania wraz
z uzasadnieniem (jezeli samodzielnie nie publikuje zaméwienia).

Oferty sktadane przez wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ sktadane
w formie pisemnej, tj. w zamknietej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie
Zamawiajacego lub za posrednictwem poczty elektronicznej wg. zasad wskazanych
w zapytaniu ofertowym.

W _przypadku koniecznoS$ci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia, a takze w przypadku zamdéwien dotyczacych utworéw/ustug
artystycznych, prawniczych lub doradztwa podatkowego (wytaczenie art. 11 Pzp) - dopuszcza
sie odstapienie od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcie umowy
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wskazanych w pkt 13 ppkt 1 - 4 powyzej. W takim wypadku konieczne jest sporzgdzenie przez
pracownika prowadzacego postepowanie notatki stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie przyczyn

odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji Burmistrza Jedlni-Letniska lub osoby przez niego
upowaznionej. Zatgcznik nr 2 oraz Zatqcznik nr 3 do niniejszego regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

Z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 13, mozna
przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zaméwienia, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy
sporzadzi¢ protokét, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy lub osobe przez niego
upowazniona.

Z przeprowadzonych postepowan w przypadkach okreslonych w ust. 13 pkt 3-4, nalezy
sporzadzi¢ protokoét (zgodnie z Zatqgcznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu).

Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznionej przedstawionej przez Komoérke organizacyjna dokumentacji z
dokonanych czynnosci.

W przypadku niewyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajacego na realizacje zamdwienia,
nastepuje zaniechanie realizacji zamo6wienia, a wniosek o wszczecie postgpowania opisywany
jest jako ,anulowany.

Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sig¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamoéwienia przez okres co
najmniej 4 lat, liczac od konca roku kalendarzowego w ktérym udzielono zamoéwienia.

Z udzielonych zamowien, kazda komoérka organizacyjna zobowigzana jest sporzadzic
sprawozdanie, zgodnie z Rozdziatem VII - Sprawozdawczo$¢

Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za sumowanie wartoSci
wszystkich zamodowien tozsamych przed wszczeciem kolejnego tozZsamego zamodwienia.
Jesli warto$¢ zamoéwienia przekroczy kwote 170.000,00 zt netto - nalezy przeprowadzié
postepowanie zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub
innych srodkéw zewnetrznych, nalezy stosowac réwniez procedury wiasciwe dla wytycznych
dla danego Zrédta finansowania.

Rozdzialt V

Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
170.000,00 ztotych netto

§5

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
ktérych warto$¢ zamdéwienia jest rowna lub przekracza 170.000,00 ztotych netto, realizowane
sg przez Referat odpowiedzialny za udzielanie zamoéwien publicznych w Gminie Jedlnia-
Letnisko;

Kierownik komorki organizacyjnej wystepuje do kierownika Zamawiajagcego z wnioskiem
o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne.

Whiosek musi zawierac¢ co najmnie;j:
1) okreslenie przedmiotu zamo6wienia - nazwa zadania;

2) wartos¢ szacunkowg netto zamdwienia wyrazong w PLN oraz kwote brutto w PLN wraz
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z podaniem daty ich ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujgcej ustalenia
wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia (jezeli dla danego zaméwienia zostana
przewidziane zaméwienia uzupekiajace - wowczas szacunkowg warto$cia zamdwienia jest
suma warto$ci zamdwienia podstawowego oraz zamdéwien uzupetniajacych);

wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;
termin lub okres realizacji przedmiotu zamoéwienia;

spis dokumentéow skladanych przez komoérke organizacyjng, mniezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, w szczegdlnosci:

. Przed przystagpieniem do szacowania warto$ci zamdwienia, nalezy przygotowal analize

potrzeb (w przypadku postepowanir powyze] progéw unijnych) lub opis efektywnosci
ekonomicznej zaméwienia (w przypadku postegpowan Kkrajowych). Opis potrzeb
i wymagan zawiera minimum:

a) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

b) opis potrzeb Zamawiajacego i cechy charakterystyczne dostaw, robdt budowlanych lub
ustug, stanowigce przedmiot zamowienia;

¢) minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia lub realizacji zaméwienia,
niepodlegajgce negocjacjom, ktére muszg spelnié wszystkie oferty:;

d) opis kryteriéw oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie
wag nie jest mozliwe na etapie wszczecia postepowania z obiektywnych przyczyn,
Zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej
waznego.

e) Powyzsze dokumenty, musza zawiera¢ informacje o podziale zaméwienia na czeéci
/dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych - w przypadku braku podziatu
zamoOwienia na czesci - powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci - zgodnie
z art. 91 ust. 2 Ustawy;

. dokumenty potwierdzajace wartosé szacunkowa zamodwienia,

C. szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi lub dostawy,

. dokumentacje projektowa w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowanego
w formule wybuduj,

. program funkcjonalno - uzytkowy w przypadku postepowania na roboty budowlane

realizowanego w formule zaprojektuj i wybuduj,

. specyfikacjg techniczng wykonania i odbioru robét w przypadku postepowania na roboty

budowlane w formule wybuduj,

. kosztorys inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw robdét budowlanych okreélonych w programie
funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane lub planowane
koszy prac projektowych oraz planowane koszty robdét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykenanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane.,

H. przedmiar robét budowlanych,

. informacje ogélna o przedmiocie zamdwienia oraz proponowane warunki udziatu

w postepowaniu w tym informacje dotyczaca mozliwosci przeprowadzenia przez
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wykonawce wizji lokalnej oraz informacje o obowiazku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan w zakresie zamdwienia;

]. projektowane postanowienia umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
zatwierdzone przez Biuro Prawne lub prawnika urzedu (opatrzony parafka radcy
prawnego),

Dokumenty wymienione w punkcie 3 stanowig integralng cze$¢ wniosku i winny by¢ zataczone
w formie papierowej oraz elektronicznej (za wyjatkiem kosztorysu inwestorskiego).

Whniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy.

Wz6r wniosku o wszczecie postepowania o wartosci rownej lub wiekszej niz 170.000,00
zlotych netto, stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Wniosek zatwierdzony przez Kierownika komdrki organizacyjnej i Skarbnika Gminy
przekazywany jest do Referatu prowadzacego zaméwienia publiczne wraz z zalgcznikami
wymienionymi w punkcie 3

Referat zajmujgcy sie zamodwieniami publicznymi proponuje tryb udzielenia zamoéwienia
i przedktada wniosek do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu wniosku, Referat zajmujacy sie zamdéwieniami publicznymi nadaje numer
rejestrowy oraz wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Referat zajmujacy sie zamdéwieniami publicznych lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej
moze wystgpi¢ do kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej
o powotanie do stalego sktadu osobowego Komisji przetargowej, pracownika merytorycznie
wiasciwego ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.

Komisja przetargowa, powotana na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy, przeprowadza
postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami Ustawy.

Rozdziat VI

Organizacja i skltad komisji przetargowej
§6

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowan, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza 170.000,00 ztotych netto powotana jest Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Jedlnia-
Letnisko stata Komisja przetargowa.

Komisja przetargowa - jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego, powotanym do oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych
zZ przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania sprawnie, bez
zbednej zwtoki, w sposdb przejrzysty oraz zgodny z przepisami.

W sktad Statej Komisji przetargowej wchodzi: przewodniczacy Komisji oraz dwoch cztonow
Komisji. W przypadku nieobecno$ci kazdy z cztonkéw na przydzielonych zastepcow.

Na wniosek Przewodniczacego Komisji w sktad komisji moze by¢ powotany czlonek
merytoryczny Komisji - osoba wtasciwa merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.

Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, komisja w szczegdlnosci
opracowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego:

1) ogloszenie, wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia,
2) tres¢ specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ),

3) projekty innych dokumentow.
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7. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

10.

11.

nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie wyjasnien, dotyczacych tresci SWZ,

2) dokonanie otwarcia ofert,

3) dokonanie oceny speliania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu,

4) wnioskowanie o odrzucenie oferty, w przypadkach przewidzianych ustawa,

5) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

6) przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystgpienia
0 uniewaznienie postepowania,

7) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci,

8) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotat oraz przygotowanie ewentualnych
odpowiedzi na odwotanie, :

9) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru nowej oferty,
najkorzystniejszej sposréd pozostalych ofert, niepodlegajacych odrzuceniu, zloZonych
w postepowaniu, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,

10) wnioskowanie o wystapienie do wykonawcéw -w uzasadnionych przypadkach -

o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu na oznaczony czas zgodnie z art. 220 ust.
3 oraz art. 307 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

11) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji postepowania,
12) opracowanie i publikacja ogloszen o wynikach postepowania i o zawarciu umowy ogloszenia

o wykonaniu umowy na zasadach, okre$lonych ustawa.

Dokumenty sporzadzone przez komisje, w tym wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
i informacje, a takze decyzje lub inne oswiadczenia woli, kiecrowane przez komisje do
wykonawcow w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia ~wynikajace
z realizowanych przez komisje przetargowa czynnos$ci, wymagaja zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajacego '

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym. Komisja nie posiada zadnych uprawnien do
czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty dokumentéw i decyzji. Ostateczne decyzje
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

Czynnosci i procedury udzielania Zamowienia podawane sg w SWZ lub innych wymaganych
prawem dokumentach postepowania. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia
cztonkdéw Komisji z odpowiedzialnoéci za przeprowadzone postepowanie.

Zakres pracy poszczegdlnych cztonkéw komisji przetargowej:

A. Przewodniczacy Komisji Przetargowej - osoba odpowiedzialna za przebieg
postepowania - jego zgodno$¢ z procedurami oraz zgodnos¢ z obowiazujgcymi przepisami,
wtym:

» kieruje pracami Komisji przetargowej,

» przedkiada kierownikowi Zamawiajacego propozycje trybu w jakim przeprowadzone
bedzie postgpowanie, ~

» przedktada kierownikowi Zamawiajacego ocene zlozonych w postepowaniu ofert oraz
wynik postepowania,

» przedklada kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postepowania,

» odpowiada za poprawno$<¢ oraz ferminowos¢ postepowania,

» odpowiedzialnos¢ za dokumentowanie (protokotowanie) postepowania,

» czuwa nad koniecznoscig zloZenia stosownych o$wiadczen przez czlonkéw Komisji
Przetargowej oraz oséb biorgcych udzial w przygotowaniu postepowania.

» zamieszcza w Biuletynie Zamdwienn Publicznych (postepowania krajowe) badz w
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Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (postepowania unijne) ogloszenia oraz
publikuje je na stronie internetowej Zamawiajacego;

B. Czlonek Komisji Przetargowej - pracownik merytoryczny osoba odpowiedzialna za
przebieg postepowania - jego zgodno$¢ z procedurami oraz zgodnos¢ z obowigzujacymi
przepisami, bioraca czynny udzial w posiedzeniach komisji i ocenie ofert scisle
wspolpracujaca z pozostalymi czlonkami komisji przetargowej, a w szczegélnosci w
zakresie: weryfikacji analizy potrzeb (w przypadku postepowann powyzej progow
Unijnych) lub opisu efektywnoéci ekonomicznej zaméwienia (w przypadku postepowan
realizowanych w trybie podstawowym wariat 3 )

Analiza potrzeb winna by¢ przygotowana przed przystapieniem do szacowania wartosci zamowienia
oraz winna okre§la¢ (art. 83 ustawy Pzp) jakie sa mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wlasnych oraz rozeznanie rynku:

a) waspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb
b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze jest wylacznie jedna
mozliwo$¢ wykonania zamdwienia
Opis potrzeb i wymagan winien by¢ wykonany zgodnie z art. 156 ustawy Pzp.

Zasada efektywnosci ekonomicznej, o ktérej mowa w art. 17 ustawy Pzp konstytuuje obowigzek udzielenia
zZamdwienia w sposéb zapewniajacy zaréwno najlepsza jakos$¢ przedmiotu zamowienia (dostaw, ustug oraz
rob6t budowlanych) w stosunku do $rodkéw, ktbre zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacjg, oraz
najlepszy stosunek nakladéw do efektéw, w tym efektéw spolecznych, Srodowiskowych i gospodarczych.
Zamawiajacy jest zobowiazany uwzgledni¢ te zasadg przy ustalaniu warunkow zaméwienia, w szczegolnoSci w
zakresie opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udzialu w postepowaniu i kryteridw oceny ofert. Opis
efektywno$ci ekonomicznej zamowienia winien by¢ sporzadzony zgodnie z art. 282 ustawy Pzp

Czlonek komisji przetargowej - pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przygotowanie
przedmiotu zamowienia zobligowany jest do przedlozenia komoérce zajmujacej sie zamowieniami
publicznymi po zrealizowaniu umowy w terminie do 7 dni, raportu z przebiegu realizacji inwestycji
w przypadku gdy inwestycja przekroczy 10% warto$ci umownej, na wykonawce zostaly natozone kary
umowne w wysoko$ci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej; wystapily opdznienia
w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni; zamawiajacy lub wykonawca odstapil od
umowy w calosci lub w czesci, albo dokonal jej wypowiedzenia w cato$ci lub w czedci lub
sprawozdanie z przebiegu inwestycji celem przygotowania przez komorke zajmujaca sie
zamowieniami publicznymi ogltoszenia o wykonaniu umowy.

C. Czltonek Komisji Przetargowej - osoba odpowiedzialna za przebieg postepowania - jego
zgodno$¢ z procedurami oraz zgodno$é z obowiazujacymi przepisami, bioraca czynny
udzial w posiedzeniach komisji i ocenie ofert Scisle wspdipracujaca z pozostalymi
czlonkami komisji przetargowej, a w szczegdlnosci z pracownikiem merytorycznym
w zakresie: weryfikacjii analizy potrzeb (w przypadku postepowan powyzej progéw
Unijnych) lub opisu efektywno$ci ekonomicznej zaméwienia (w przypadku postepowan
realizowanych w trybie podstawowym wariat 3 )

12. W przypadku powolywania pracownika merytorycznego do skladu osobowego stalej Komisji
przetargowej, Burmistrz Gminy Jedlnia-Letnisko kazdorazowo wydaje odrebne Zarzadzenie.

13. Kazdy czlonek komisji przetargowej koficzy prace w komisji z chwila przedstawienia do
akceptacji kierownikowi Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty badZ uniewaznienia
postepowania.

14. Czlonkowie Komisji przetargowej oraz osoby biorace udzial w przygotowaniu postepowania

' a takze inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu, zobowiazani sg do zlozenia
o$wiadczen okreSlonych przepisami Ustawy. Odwiadczenia stanowia zalacznik do Protokotu
postepowania (zatacznik nr 81 9)
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§7
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza sie w sposéb:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw;

2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.

Zamowienia udziela sie w spos6b zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektéw spotecznych, $srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

W przypadku zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne Zamawiajgcy moze
udzieli¢c zamodwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego,
a w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w przypadkach okreslonych w
PZP.

W przypadku zamoéwien o warto$ci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy moze udzieli¢
zamoOwienia w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach Zamawiajgcy moze udzielié
zamowienia w przypadkach okre§lonych w PZP.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajagcego odpowiadajg za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawca odbywa sie przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w PZP

Rozdziat VII

Sprawozdawczosc¢ i planowanie

§8

Referat zajmujgcy sie zamowieniami publicznymi sporzadza, zgodnie z art. 82 Ustawy, roczne
sprawozdanie z udzielonych zamoéwien publicznych z uwzglednieniem danych przekazanych
przez poszczegblne komorki organizacyjne.

Referat udzielajacy zamoéwien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych roczne sprawozdanie z postepowan przeprowadzonych przez Gmine Jedlnia-
Letnisko, w danym roku zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy, kazda komorka
organizacyjna zobowigzana jest zlozy¢ plan zamoéwien na dany rok budzetowy
z uwzglednieniem dostaw, ustug i robét budowlanych do Referatu zajmujgcego sie
zamowieniami publicznymi (zgodnie z Zatacznikiem nr 7 do niniejszego Regulaminu).

Referat zajmujacy sie zamoéwieniami publicznych, zgodnie z art. 23 Ustawy, nie p6zniej niz
w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan postepowan o udzielenie
zamowien, jaki przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza go na stronie
internetowej a takze w Biuletynie Zamoéwien Publicznych na platformie e-zaméwienia.
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Referat zajmujacy sie zaméwieniami publicznymi prowadzi rejestr zamowiefi publicznych
o wartos$ci powyzej 170.000 zi

W przypadku zmian w budzecie - informacje nalezy przekazywa¢ na biezaco - nie p6zniej jednak
niz w przeciagu 3 (trzech) dni od czasu uchwalenia zmian - do Referatu zajmujacego sig
zamOwieniami publicznymi, ktéry zamieszcza aktualizacj¢ planu na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial VIII
Umowy

§9
Projektowane postanowienia umowy - przed zawarciem umowy z wykonawca wymagaja:
a. zaopiniowania przez radce prawnego,
b. podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie oraz jej bezpoSredniego przetoZonego.
Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje Burmistrz lub jego zastgpca.

Przedktadajac do podpisu Burmistrzowi Gminy umowe w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego o wartoéci ponizej 170 000,00 ztotych netto, nalezy dotgczy¢ rowniez dokumenty,
na podstawie ktérych wyloniony zostal wykonawca, z ktérym podpisywana jest dana umowa (tj.
w szczegblnoéci: zapytanie ofertowe, protokét z przeprowadzonej procedury zawierajgcy min.
zestawienie ofert, jakie wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacego, notatki
stuzbowe, czy informacje o wyniku postepowania).

Umowy w sprawie zaméwienl publicznych zawierane sg na czas oznaczony, chyba ze Ustawa
stanowi inaczej.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzgdza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamoOwienia.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane s3: w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach,
jeden egzemplarz dla wykonawcy, drugi egzemplarz dla Skarbnika, trzeci egzemplarz stanowi
zatgcznik do dokumentacji postepowania.

Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracji w Rejestrze umow.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowiefl zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze zmiany zostaly dopuszczone
przepisami Ustawy lub Zamawiajgcy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany
w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub SWZ, zapytaniu ofertowym, stosownym zaproszeniu oraz wzorze
umowy lub istotnych postanowieniach umowy zataczonych do wymienionych dokumentdw,
a takze okreslit warunki dokonania takiej zmiany.

Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej realizacja
sprawuje pracownik wlasciwej komérki organizacyjnej. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegblnosci czuwanie nad prawidtowoscig realizacji umowy, czasu obowigzywania umowy,
odbiér umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne
informowanie kierownika Zamawiajgcego o wszelkich niezgodno$ciach w realizacji umowy,
w tym w szczegdlnos$ci podstawach do naliczenia kary umownej.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Po zrealizowaniu umowy pracownik witasciwej komorki merytorycznej zobligowany jest
przygotowac raport z realizacji zamowienia w terminie do 7-miu dni od sporzgdzania protokotu
odbioru lub rozwigzania umowy w sytuacjach okreslonych w art. 446 badz sprawozdanie dla
referatu udzielajgcego zaméwien publicznych celem zamieszczenia ogloszenia o zrealizowanym
zamoOwieniu.
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Rozdzial IX

Postanowienia koncowe

§10

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce, a w szczegdlnosci:

a) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1071)

b) ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz.
1173.),

c) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 - wzor wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej 170 000,00 ztotych netto.

Zalacznik nr 2 - wzoér zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 3 - wzér formularza ofertowego

Zalacznik nr 4 - wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej 170 000,00 ztotych netto.

Zatgcznik nr 5 - wzor wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej 170 000,00 ztotych netto.

Zatacznik nr 6 - wzoér rocznego zestawienia z udzielonych w poszczegélnych komérkach zaméwien.
Zatacznik nr 7 - wzor planu zamoéwien publicznych.
Zatacznik nr 8 - wzér Oswiadczenia o braku lub istnieniu skazania

Zatacznik nr 9 - wzor Oswiadczenie o istnieniu lub braku istnienia konfliktu intereséw
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Zatl. nr 1 do regulaminu udzielania zamowien publicznych

Z0AK SPTAWY: .. eeeecscerivnes e inrsersamns | DE L L

WNIOSEK

w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartoSci nieprzekraczajacej 170.000,00 zt
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

1) Referat/ Stanowisko: ... wnosi o podjecie postepowania
zwiazanego z udzieleniem zamodéwienia publicznego na:

) DOSTAWE coeiiieecrs it e e e e e

c) Robote budowlang .. e
2) Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala ustalona: w oparciu o zamowienie tozsame
realizowane w ostatnich 12 miesigcach / badanie rynku / kosztorys inwestorski®

3) Wartos¢ szacunkowa netto ... PL Wartos¢ szacunkowa brutto ......ccceeee e PLN,
VAT......%

4)  Nr kategorii stownika CPV......coocoervivneniiincie

5) Zadanie budietowe: dziaf......... TOZAZ e vvrieemieen§ e

6)  Srodki zabezpieczone w budzecie ( kwota przeznaczona na sficansowanie) ..................

7)  Termin wykonania zamOwienia:. ... cneien e

8) Osohy odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z referatem zajmujacymi sie zamoéwieniami
publicznymi oraz z wykonawcami

9) Osoba/osoby ustalajace warto$¢ ZamOwienia: e i e e .

10) Data oszacowania warto$ci zamowienia: ...,

11) Dowody SZaCOWaNIA: ..ouiivniiiis i et e e e (w zatgczeniu}

12) Wrykaz zalacznikow:
Zatwierdzil pod wzgledem finansowym: ... iices i s cs s

Zatwierdzil pod wzgledem merytoryCZnyIN: s s e isssrass e

Zatwierdzam (Kierownik zamawlajacego):

*niepotrzebne skreslié
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Zat. nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Znak SPraWY: e e osesess s ineaconmssins . | D1 -

Pieczet komdrki organizacyinegot.... ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajacego

o wartosci nieprzekraczajacej 170 000,00 z1
Zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwied publicznych

L. Zamawiajacy ....

1. Wykonaweca:... .

2, Adres do korespondenql et e e e et E TR E e Ee 17 eRe s he neeeARAS S ner £ emees me et enerEernmeres

3. E—mall, L{=]

Zamawiajacy Gmina ......ccueeeen zaprasza do ztoZenia ofert cenowych na (podad nazwe przedmiotu

ZOAMMOWIBTHEA) e v cve s emmse it e ens st s et sbsa 484 e 20 e e e e e 0222 e e et 41 £ es ot e e s e araembne £ srmsntome

IL Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan

A)...

Q).

Nalezy podac kto moze ublegaé sig o zaméwienie (np. o zaméwienie moze ublegal sie wykonawca posiadajgcy doSwiadczeniz W ... e ee.ne. Iub posiada
uprawnienia do....... bgdZ inne konleczne warunki,.........) Naledy podaé termin zakoviczenia zaméwienia w zakresie dostaw, ustug lub prac budowlanych i

wykonania przed’ml‘otn zamdwienia. Co decyduje o wyborze oferty - jakie kryteria np. 100 % cena, lub termin wykonania zamdwienia, okres gwarancyi,
Junkcjonalnos$é i inne.

2. Wzér umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego

3. Przedmiot zamdéwienia opisany zostal wg. Nastepujacych koddw CPV...

4.  Wykonawca zwigzany jest oferts ...... «. [ okreslié datg dzienng 30 dni od dma skfadama ofert np. do dnfa ... )
5. Bieg terminu rozpoczyna sie od up}ywu termlnu skladania ofert
ILIR Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w pkt IL

1. Zamawiajacy wymaga aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:
a) Formularz cenowo - ofertowy podpisany przez wykonawce
b) Dokumenty potwierdzajace speinianie udziatu w postepowaniu o ile s3 wymagane
c) Wykaz oséb kidre bedg uczestniczyly w realizacji zamdwienia w zaleZnosci od potrzeb i wymagan Zamawiajacego
d) Inne.......[np. KRS, CEIDG, KRK ZUS/KRUS, US, Referencje, uprawnienia itp.)
1V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow
1. Wszelkie oSwiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca mogy przekazywaé
(wybdr prowadzgcego postepowanie jednoznacznie ma byc okreslony w zapytaniu ofertowym);
a) Pisemnie
b) Za poérednictwem e-maila
c) Nastronie www............
d) Wylacznie na platformie zakupowej Zamawiajacego, wowczas naleZy zamie$ci¢ informacje Niniejsze postepowanie
prowadzone jest przy uzyciu platformy zakupowej. Wejécie na platforme poprzez link:

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumienia sie z Wykonawcami:
1. Osobauprawniong do kontaktu z wykonawcami i ndzielenia wyjasnien dotyczacych postepowania jest Pani/Pan
.. Tel/e-mail...
2. WykonaWCa moze zwrdcié sle; do ZamaWIa]qcego o wyjasnienie warunkéw udzielenia zamdwienia w godzinach
pracy urzedu j... -
VL Miejsce skladania ofert
1.  Oferte naleiy zltoiyé (w zaleznosci od wybranejf procedury) :
a) W siedzibie Zamawiajacego .......cccrvevevvorenn W zamknietej kopercie z dopiskiem ,nazwa zadania: NIE OTWIERAG
PRZED.........
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b) Przestaé drogg elektroniczng na adres e-maiki..........

¢) Ziozyéw wyznaczonym terminie za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego
Wykonaweca sktada oferte, w postaci lub formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy podpisang podpisem
Osobistym (e-dowdd), podpisem zaufanym (e-PUAP) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, dopuszczalne jest
rlozenie oferty przygotowanej w wersji skanu- z tym zastrzezeniem, Ze oferent ktory wybrany jest do realizacji
zamdwienia najpésniej w dniu podpisania umowy dostarczy oryginat ztozonej w formie skanu oferty.
W terminie do dni..ceeeeeeeennmmB00Z i iincemrie s et s s

Uwaga: forme skladania ofert nalezy dookre$li¢ kazd orazowo wszczynajac postepowanie w formie zapytania
zgodnie z regulaminie i zaleZnie od warto$ci zaméwienia.

VIL Opis sposobu obliczania ceny
1. Na zalaczonym formularzu ofertowo-cenowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
UImMoOwWy

2. Wartoéé cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfra z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie
3. Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie beda w ztotych polskich

VI, Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postgpowania

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawijadomienia o wyhorze Wykonawcy, ale nie
pbZniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. W przypadku gdy procedura wyboru oferty bedzie trwa¢ diuzej niZ termin zwigzania oferta Zamawiajacy moze
podpisaé umowe z Wykonawca ktérego oferta wybrana zostata jako najkorzystniejsza po uzyskaniu pisemnej zgody
Wykonawcy na podpisanie umowy po uplywie terminu zwigzania oferta.

4. Do prowadzonego postepowania o warto$ci ponizej 170000 zi netto nie przyshuguja Wykenawcom $rodki ochrony

prawnej okre$lone w ustawie z dunia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych.

Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych ma zostat zalaczona do kazdege postepowania np.
w formie zatacznika

Zataczniki

Zaproszenie Zapytanie ofertowe

Formularz ofertowo-cenowy

Projektowane postanowienia umowy

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Klauzula sankcyjna z art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa naredowego

Kosztorys ofertowy (opcjonalnie — jezeli jest wymagany w zapytaniu)

Kosztorys inwestorski dokumentacja projektowa lub uproszczona dokumentacja dla robét budowlanych

!“EE"

Vgl W N e

N o

Zatwierdzam

Data i podpis
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FORMULARZ CENOWO- OFERTOWY (przykladowy)

Zamawiajacy:

Wykonawca:

Zalgcznik 3 do regulaminu udzielania zaméwieii publicznych

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr . -
ponizej 170.000,00 ziotych prowadzone w oparcm 0 regulamm udzwlanla Zamdwien publicznych w

Gminie...........

sktadamy niniejsza oferte:

... dot. ,,.

Ja/My nizej podpisani, dzialajgc w imieniu i na rzecz:........ccuvenue

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: .........coceeees

’ o wartosci netto

...zl brutto,

(stownie.... e}
2. Wartosé netto oferty .................. zl (sfownie....ciiin i rincennnes
3. VAT ... % Stanowi kwote zl (stownie:...... e o)
baczna wartosé
Lp Nazwa llosé bf'ﬁ?t?)gztios/z + Stawka VAT netto/ brutto
’ poz.3x4
1 2 3 4 5 6
i
Warto$é brutto stownie ...,

WYKONAWCA UDZIELI NA DOSTARCZONY TOWAR ........ MIESIECY! GWARANC]I
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Oswiadczamy, jak ponizej:

1. Zapoznalem/am sig¢ z tre§cia zapytania ofertowego, nie wnosze do niego zadnych zastrzezen,
zdobyltem/am konieczne informacje potrzebne do wilaSciwego wykonania zamowienia oraz
akceptuje warunki realizacji zamowienia.

2. Oferuje/my wykonanie zamdéwienia w pelnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu
zaméwienia zawartym w zaproszeniu do skladania ofert.

3. Oswiadczam, ze speiniam warunki udzialu w postepowaniu oKkreSlone przez Zamawiajacego
w zapytaniu ofertowym nr ...........c...e....o...d nie podlegam wykluczeniu

4. Zobowiazuje sie zrealizowaé zaméwienie w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza ofertg do dnia .... (okres 30 dni od ostatecznego uptywu
terminu do skladania ofert- wazne podaé date dzienna uplywu terminu zwigzania ofertq).

6. Oswiadczamy, Ze zawarty w zaproszeniu do skladania ofert wzdér umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na
wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Posiadam uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnieni.

8. Wypeiliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wobec oséb fizycznych, od ktorych dane

- oschowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliémy w celu ubiegania sig¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu?. '

(miejscowos¢, data) {pieczatka i podpis Wykonawcy)

2w przypadhu, gdy Wylionawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpodrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci oiwiadczenia Wykonawea nie sktads (usunigeie tresei oswiadczenia np. przez jego wykreSienie} .
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Zatqcznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwient publicznych

Znak sprawy.....c..cveceeennnns

Nazwa komorki organizacyjnej.....eeeeecneverec v
PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O WARTOSCI SZACUNKOWE]
NIEPRZEKRACZAJACE] 170.000,00 ZLOTYCH
Zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych
1. Przedmiot zaméwienia....c.ocuviessmmsesmssessecins

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

Brutto ....cccceveiieinnn 1

Podatek VAT....%
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury ZAPYTANIE OFETOWE
a) Zapytanie ofertowe zostato skierowane do.......... (wskazaé ilo§¢) wykonawcy/coéw pismem/e-
mailem/ na stonie www....../przy uzyciu platformy zakupowej3

Nazwa 1 adres wykonawcy/cow

b) Opublikowane/ udostepnione w dnit......cceceeceeene.

4, Pordownanie ofert:

Do uplywu skladania ofert, tj do dnia........... wplynely za poSrednictwemn..................(wskazaé
wiasciwe zgodnie z pkt 3a ) nastepujace oferty:
Nr Nazwaiadres Wartos$é netto /brutiow | Termin Inne np.
oferty | wykonawcy zt realizacji gwarancja w
miesigcach
W zalaczniku przestane ............. (pismem, e-mailem, na platforme zakupowa?*) oferty

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru :

a} Sposrod ztoZzonych ofert jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy :

3 Niepotrzebne skresli¢
* Niepotrzebne skreéli¢
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Nazwa i adres WYKONAWCY .....ccc i vismmimmsmnmmmsrssmnsss sns e s nnanssme s

()1 F: 571 L0 o PO

Termin realiZacjiz ... s oeemms e s e s onsssssensnssns s s s

[nne istotne elementy (zgodnie z zapytaniem).......couee et msranssernsen

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:.......coummeissivssnseans

Podpis osoby odpowiedzialnej

7a przeprowadzenie postepowania Zatwierdzenie Kier ownik zamawiajacego
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Zalqcznik nr 5 do regulaminu udzielania zaméwiert publicznych

Znak sSprawy...cco.ceeeveeees
Nazwa komarki organizacyinej...ccc.orecesersvsnsnccensens
Stanowisko imig i nazwisko pracownika merytorycznego wnioskodawey .cevveeerrvinninernenns

Pozycja z planu zamédwien publicznych............

Whniosek
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 170 000, 00 zt
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

Referat/ StanowisKko ......ccccvevievieciin v cveenccensie e
Wnosi o podjgcie postgpowania zwiazanego z udzieleniem zamodwienia publicznego na:

a) Dostawe
b) Ustuge
c) Robote budowlanag®

L. Przedmiot zaméwienia publicznego

1. Nazwa ZamOWIeNIA: ......ccocei i et e e e e s s s
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publiczZnego: ......ccovcecv v verrericreeeeresescee ceeee s
Kod CPV: Gléwny i dodatkowe .....cccoveeceivercee e

Kategoria ustug: ....ccooeeverccin e

Pozycja w Planie postepowan: .....ccceccevevcerncninene

2. Uzasadnienie celowoSCl ZamOWIenIa: ..o iee et ee e e e s eeneeanes

Przeprowadzono analize potrzeb: TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej naleZy Uzasadnici ... cveesseeseeseseenn e
3. Czy przewiduje sie podzial zaméwienia na czesci? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na
czescl (art. 91 ust. Z PZP)8: . s en e

W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
1) wykonawca moze ztozy¢ oferte na ......ceeeeecennnnnnn, {(podac liczbe) czesci zamowienia;

2) czy przewiduje sie ograniczenie liczby czes$ci zamoéwienia, ktéra mozna udzieli¢ jednemu
wykonawcy? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej:

* niepotrzebne skre§lié
§ Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zaméwienia powody niedokonania podziatn zaméwienia na czesci.
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maksymaliie ............... (podaé liczbe) czesci zaméwienia moga zosta¢ udzielone temu samemu
wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére beda miaty zastosowanie w celu wyboru,
w ktérych czeéciach zostanie wykonawcy udzielone zaméwienie zostang okreslone w dokumentach
zamoéwienia.

4. Czy przewiduje sie udzielanie zamowien:

1) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robot budowlanych}? TAK/NIE*
2) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

{I. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia

5. Wartos¢ zamoOwienia:

1) POASTAWOWEED ...oveieevrrerens i e srsse e PLN (netto), «..cceeseemrenerrerenennnens PLN (brutto),

2) o ktorym mowa w pkt 4 ppkt/ppkt 2* Wniosku ...cvevieieinnnes PLN (netto), «oorrrrrrrrccsieisiie e PLN
{brutto),

3) Prawa OPCji coeeeeeicenrernsemnesrse e PLN (NEt0), .oovvrrrrvereeiennrenennennans PLN (brutto).

Laczna warto$¢ szacunkowa zamowienia:
ceeenenenemnesene PLN (NETE0), vt PLN (brutto)}
6. Osoba dokonujaca ustalenia wartoSci ZAmMOWIETIAL ...c.ovvveriivniiir i s
Data dokonania ustalenia warto$ci ZamOWIENIa: ..o vcceeeeiniinni i s e see s e s
Wartoé¢ szacunkowa niniejszego zamdwienia zostata okreslona na podstawie: .......coimninnn

7. Czy zaméwienie jest wspdtfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do
wspoHinansowania? TAK/NIE*

8. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - rzeczowym:

1} pozycia planu: ... s

2) zrédlo finansowania: e

3) rodzaj wydatku: biezace/inwestycyjne*

4) Srodki zabezpieczone w budzecie (kwota przeznaczona na sfinansowanie) ..................
III. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

9. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:

1) zdolnosci do wystqpowahia w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE¥;

2) uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw: TAK/ NIE*

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*

4) zdolno$¢ techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*

Warunki udziatu w postepowaniu zostang szczegélowo okreslone w dokumentach zaméwienia.
10. Pfoponowane kryteria oceny ofert:

1) cena/ koszt*

waga dla kryterium cena/koszt: ...........%
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2) kryteria inne niz cena/koszt:

Okreélenie sposobu oceny proponowanych kryteriéw zostanie szczeg6towo okreslone w SWZ,
IV. Tryb postepowania
11. Proponuje si¢ przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie: .

w przyvpadku zamowien o wartosSci mniejszej niz proqi unijnel:

1) podstawowym:

a) bez przeprowadzania negocjacji*

b) z mozliwos$cia przeprowadzenia negocjacji*

¢) z przeprowadzeniem negocjacji*

2) s Zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. .......

Prosze¢ podaé uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2:

1) przetargu nieograniczonego®*,

2) przetargu ograniczonego®,

K I * zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. .......

..................................................................................................................

u) R ,
2) ... ,
3) .. ,
E

IV. Niezbedne dokumenty i informacje - wybraé odpowiednio

1. Ogloszenie o zaméwieniu*/ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy (o dobrowolnej przejrzystosci
ex-ante)*

2. SWZ/Zaproszenie do negocjacji*
3. Projektowane postanowienia umowy
4. Opis przedmiotu zamdwienia

5. Opis wymagan jako$ciowych odnoszacych sie do co najmniej gtéwnych elementéw sktadajacych sie
na przedmiot zaméwienia, jeZeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60%
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6. Wstepne konsultacje rynkowe
7. Warunki udziatu w postepowaniu
8. Kryteria selekcji

9. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo wskazanie kryteriéw w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego

10. Informacja o wysoko$ci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

11. Informacja o liczbie wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do skladania ofert/ofert
wstepnych/dialogu

12. Obiekiywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére beda mialy zastosowanie w celu
wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamoéwienie

13.Inne e
{data) (podpis Kierownika Komérki organizacyjnej)
(data) (podpis Kierownika Komérki ds. zamowien)’

(data) (podpis Skarbnika)

(data) {(podpis Kierownika Zomawiajgcego)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatqgcznik nr 6 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych

.....................................................................................................................

Roczne zestawienie z udzielonych zamowien publicznych w roku :

L.p.

Nazwa zamdéwienia

Rodzaj
zamoOwienia

{Robota budowlana/
ustuga/ dostawa)

Wartos¢
szacunkowa

Wartoséé
zambwienia
Z umowy zi

netto/
brutto/

Wartosc
zamdwienia
wydatkowana
zt netto/
brutto/

/data, podpis i pieczeé
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Zalgcznik nr 7 do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Referat/stanowisko imie i nazwisko ...

Plan zaméwiern publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 170 000,00 zI na
rok.........

L.p. Nazwa zadania / Przewidywany Proponowany | Szacowana |UWAG
zamdwienia Rodzaj ) tryb udzielenia | Wartos¢ [
termun. zamdéwienia oL
zaméwienia ) Zamowienia
wszczecia
Ustuga / Rebota , [petto /
budowlana/ dostawa postepowania brutto]
1 2 3 5 6 7 9

Data i podpis kierownika komorki organizacyinej
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Zatqcznik nr 8 do regulaminu udzielania zamowien publicznych

Oswiadczenia o braku lub istnieniu skazania

Nazwa postgpowania: ........ccc...e..
Oznaczenie SPrawy: ....ouiu e
Dane podmiotn Zamawiajacego: wu . mc s s s esrcssessessssssessessesans

Oswiadczenie:®

kierownika Zamawiajacego
pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzeionych dla siebie

czynnosci

cztonka Komisii Przetargowej

hiegtego

innej osoby wykonujgcej czynnosdci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
Zamawiajacego lub mogacej wplynaé na wynik tego postepowania '

innej osoby udzielajacej zamdbwienia

IMiQ (IMEODAY ettt sramess s sar e s sre s e e s e e s vt mss e rmaens
NAZWISKO ... secrsissssasn e s sesen s sest e e sess sesecssesecs sese sy e e st vene st et sevans o b e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o§wiadczam, Ze nie zostalem prawomochie skazany za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270,
276,286, 287, 296, 296a, 297, 303 lub 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 383.).

(podpis)

E Zaznaczyl wiaciwe.
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Zalgcznik 9 do regulaminu udzielania zamdéwieri publicznych

qu istnienia konfliktu interes6w

Nazwa postgpowanial ..o eaninnens
Oznaczenie SPrawy: ..o imenven
Dane podmiotu Zamawiajacego: ..o
Oswiadczenie:?

kierownika Zamawiajacego ,

pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie

czynnoéci

cztonka Komisji Przetargowej

bieglego

innej osoby wykonujacej czynnoéci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajacego lub moggce wptynaé na wynik tego postepowania

innej osoby udzielajacej zamédwienia

T (DIEOIAY oo ereoee s sresessssmssss s s sesbsaare s e e e e s e R et

INAZIWESIKD once e cree s eets et ssrass samsssras saessssearess renspas smesse sasses o8 semsasas e b1 FanEas Famant s £Enes s s isRR R anms s s

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sig o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli; nie
pozostaje we wsp6lnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organdw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, nie bytem cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwost co do mojej
bezstronnoéci lub niezalezno$ci w zwiazku z postepowaniem o udzielenje zamdwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

- (padpw)

W zwiazku z zaistnieniem okolicznoéci, o ktérej mowa w pkt .....1°, podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

@Odpls)

Sktadanie oéwiadczen niezgodnych z prawda podlega odpowiedzialno$ci karnej zgodnie z § 233 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 383.).

? Zaznaczy¢ whasciwe.
19 Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy.
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