ZARZADZENIE Nr 2/2022

Burmistrza Jedlni-Letniska
Z dnia 3 stycznia 2022 roku

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych

Na podstawie przepisoOw art. 31 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz art.
44 ust. 314 1 art. art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.

305 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
1. Wprowadza si¢ w Urzgdzie Miejskim w Jedlni-Letnisku Regulamin udzielania
zamo6wien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00
zlotych, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom komérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Jedlni-Letnisku wykonujgcym zadania z zakresu

udzielania zamo6wien publicznych.

§ 2
1. Traci moc Zarzadzenie Nr 135/2019 Wojta Gminy Jedlnia-Letnisko z dnia
17 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty stanowigcej rownowartos¢ 30 000 euro.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 1/2022
Burmistrza Miasta JedInia-Letnisko

z dnia 3 stycznia 2022 r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 zlotych

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1
Regulamin niniejszy okresla procedur¢ (zasady, etapy i tryb) udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust 1. pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), tj. zamoéwien o wartosci nizszej
niz 130 000,00 ztotych.
Regulamin niniejszy stosuje si¢ rowniez do udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nizszej niz 130 000,00 zlotych wspdétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
krajowych mechanizmow finansowych, z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow pranych, dokumentéw i uméw o dofinansowanie stanowigcych podstawe
finansowania i udzielania takich zamoéwien.

. Zasad niniejszego Regulaminu mozna nie stosowa¢ do postgpowan, ktérych warto$é

szacunkowa netto nie przekracza kwoty 15 000,00 ztotych. W tym przypadku kierownicy
komorek organizacyjnych dokonujg wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza
wiedzg, przestrzegajgc zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych (Dz. U.
22021 r. poz. 305 z pézn. zm.), tj. w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
i jawnosci (przejrzystosci).

§2

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.);
2) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgeej 130 000,00 ztotych;
3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine JedInia-Letnisko;’
4) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza JedIni-Letniska;

Martin] Bozek




Rozdzial 2
Zasady udzielania zamowien

§3

1. Zamoéwienia publiczne mogg by¢ dokonywane w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwe] konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i jawnosci (przejrzystosci).

2. Przygotowanie i udzielanie zamdwienia publicznego odbywa si¢ przy zachowaniu
przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym w
szczegblnosci w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow oraz w spos6b umozliwiajacy terminows
realizacje zadan.

§ 4

1. Zamowienia publicznego udziela kierownik zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kierownik zamawiajgcego moze upowazni¢ inng osob¢ do udzielenia zamoéwienia
publicznego, udzielajac jej pelnomocnictwa na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

3. Udzielenia pelnomocnictwa nie wymaga wykonywanie przez pracownikow komorek
organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 2 pkt 5, lub innych o0s6b pomocniczych
wykonujacych czynnos$ci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5
1. Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy komorek
organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 pkt 5, lub inne osoby dajace rekojmi¢ zachowania
bezstronnosci (obiektywizmu) i niezaleznosci (braku konfliktu interesow).
2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, lub inne osoby wykonujagce czynnosci
w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego skladajg o$wiadczenie
o niezaistnieniu konfliktu interesow, ktdérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
3. Niezlozenie oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 2, lub podanie w nim nieprawdziwych
danych:
a) powoduje wylaczenie pracownika (innej osoby) od udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamdwienia publicznego;
b) stanowi naruszenie obowigzkow pracownika o ktérych mowa w ustawie z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z2019r. poz. 1282
z pézn. zm.).;
¢) moze laczyé sie z odpowiedzialnoscig materialng pracownika na zasadach
okreslonych w przepisach prawa pracy.
4. W przypadku zlozenia o$wiadczenia o istnieniu konfliktu intereséw, pracownik (inna
osoba) podlega wylgczeniu z udzialu w czynnosciach zwiazanych z udzieleniem
zamoOwienia.




Rozdzial 3
Postepowanie o udzielanie zaméwienia

§6
Udgzielenie zamo6wienia publicznego obejmuje:

1) etap przygotowania postepowania o udzielenie zamdéwienia;
2) etap przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

§7
Na czynnos$ci przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sktadaja sie:

1) identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia;

2) precyzyjne okreslenie i opisanie przedmiotu zamowienia;

3) ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia;

4) napodstawie informacji uzyskanych w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 i pkt
2, ustalenie, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP oraz, jaki tryb ustawowy
nalezy zastosowac;

5) ustalenie, czy planowany wydatek ma pokrycie w §rodkach na sfinansowanie danego
zamoOwienia.

§8

1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia nalezy do obowigzkéw wnioskodawcy.

2. Whnioskodawca dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia
potrzeb zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

3. W efekcie oceny, o ktorej mowa w ust. 2, wnioskodawca podpisuje wniosek o wyrazenie
zgody na udzielenie zamodwienia i przedklada go do zatwierdzenia (akceptacji)
kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, oraz
Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego upowaznione;j.

4. Skompletowany wniosek w oryginale, wraz z zaparafowanym przez obstuge prawng
projektem umowy, Wnioskodawca sktada do Referatu Zaméwieni Publicznych i Srodkéw
Zewngetrznych.

5. Referat Zaméwieni Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych w oparciu o wniosek i jego
zatgczniki przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia na podstawie przepiséw
rozdziatu 3 niniejszego Regulaminu.

6. Wniosek o ktorym mowa w ust. 3 i 4, sporzadza sie zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§9
1. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nie moze prowadzi¢ do dzielenia zamoéwienia
czy tez zawyzania lub zanizania jego wartosci rynkowe;.
2. Podstawa szacowania (obliczania) wartosci zamdéwienia jest calkowite wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscig.




Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje pracownik merytoryczny komorki
organizacyjnej poprzez analize i badanie rynku.

Dopuszczalne jest ustalanie wartosci zamdwienia poprzez analize umow zawartych przez
Zamawiajacego na podobny przedmiot zamowienia w okresie ostatnich 3 miesigcy / 3 lat.
Kwota zabezpieczona w budzecie na realizacj¢ zadania nie jest tozsama z szacunkows
wartoscig zamowienia.

§10

Ustalenie warto$ci zamowienia, polegajacego na analizie i badaniu rynku, moze mieé
formg zapytania kierowanego za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, lub w drodze
rozmowy telefonicznej albo poprzez analize stron internetowych zawierajacych oferty
potencjalnych wykonawcow.

Przy ustalaniu wartosci zamowienia w zakresie robot budowlanych pracownik komérki
organizacyjnej, oprécz analizy i badania rynku, zobowigzany jest do opracowania
kosztorysu szacunkowego, jezeli specyfikacja zaméwienia wskazuje konieczno$é jego
sporzadzenia.

W przypadku wykonywania czynnosci, o ktoérych mowa w ust. 1, drogg telefoniczng lub
poprzez analiz¢ stron internetowych pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania
sporzadza notatke stuzbowa - dokumentujgca ustalenia z rozeznania rynku - zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zapytanie dokonane w wyniku czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, jest sposobem
rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego, o ktorym mowa w § 11.

§11

Wszczegcie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego nastepuje z chwilg
skierowania do wykonawcow zapytania ofertowego badz opublikowania go na stronie
internetowe] Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe, ktdérego wzdr stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu, kieruje si¢
w formie pisemnej, w formie elektronicznej lub w formie faksu, do co najmniej trzech
wykonawcow swiadczgcych w ramach prowadzgcej dziatalnosci dostawy, ustug lub roboty
budowlanej bedgcej przedmiotem zamowienia.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ skierowane do nieokreslonej grupy wykonawcoéw
w formie otwartej poprzez publikacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.
Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do wykonawcow, a takze dopuszczanie
ofert od wykonawcow, na ktorych w okresie ostatniego roku przed opublikowaniem
zapytania ofertowego zostala nalozona kara umowna zgodnie z uprzednio zawartymi
umowami.

Jedyna dopuszczalng forma ztozenia oferty jest forma papierowa, w zaklejonej kopercie,
z napisem ,,OFERTA - (przedmiot postgpowania) - (numer sprawy). Nie otwiera¢ przed
(data)” - przyktad: ,,OFERTA - Utwardzenie odcinka drogi kostka brukowsg -
RZPSZ.32.2021. Nie otwieraé przed 1 grudnia 2021 roku, godz. 15:30”.
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, mozna wezwaé do ztozenia dodatkowych informacji
lub wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczego6lnosci w przypadku:

a) przedstawienia razgco niskiej ceny;
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b) niezgodnosci danych zawartych w ofercie z danymi pozostajacymi w dyspozycji
Zamawiajgcego.

7 wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje odno$nie ceny
i pozostalych parametrow zamdwienia w celu ustalenia najkorzystniejszych dla
Zamawiajacego warunkéw zamowienia.
Negocjacje prowadzone sg z zachowaniem rownosci szans ze wszystkimi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, z zastrzezeniem ust. 3. Z przebiegu negocjacji sporzadza si¢ protokot
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 5 do Regulaminu, a nastgpnie kieruje si¢
go do akceptacji kierownikowi Zamawiajacego.
W przypadku odstgpienia od realizacji zadania przez Wykonawce w trakcie umowy,
Zamawiajacy moze skorzysta¢ z drugiej w kolejnosci najkorzystniejszej oferty zlozonej
W postepowaniu.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli zwltoka w udzieleniu zaméwienia
uniemozliwitaby Zamawiajacemu terminowg realizacje zadan, kierownik Zamawiajacego
moze, na umotywowany pisemny wniosek kierownika komorki organizacyjnej, podjaé
decyzj¢ o niestosowaniu norm okreslonych w ust. 2 - 6.

§ 12

Otwarcie ofert nastepuje przy udziale Wnioskodawcy oraz Kierownika Referatu
Zaméwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych.
Zamodwienie udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpuje na podstawie kryteriow okreslonych
w zapytaniu ofertowym oraz analizy danych przedstawionych w ofertach zlozonych przez
Wykonawcow.
Z wyboru najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy) sporzadza si¢ notatke stuzbowa zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do Regulaminu. Notatka wymaga akceptacji
i podpisu wnioskodawcy.
Notatke stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 4 zatwierdza kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek wnioskodawcy, moze
uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia w kazdej chwili, a w szczegoélnosci
jesli:
a) ceny wybranej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na zadanie i nie ma
mozliwosci zwickszenia srodkéw na zadanie,
b) zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania ofertowego i opisem
zamOwienia;
¢) nie zlozono zadnej oferty podlegajgcej ocenie;
d) stwierdzono prawdopodobienstwo wystgpienia konfliktu intereséw, o ktorym
mowa w § 2 ust. 11.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informacja o uniewaznieniu
postepowania o udzielenie zamowienia przesylane sa do zainteresowanych wykonawcéw
lub podlegajg zamieszczeniu na stronie internetowej Zamawiajacego.




Rozdzial 4
Umowy o udzielenie zamoéwienia

§13

1. Umoweg o udzielenie zamoéwienia zawiera si¢ w formie pisemnej z Wykonawcy
wskazanym w notatce stuzbowej, o ktérej mowa w §12 ust. 4 i 5, z zastrzeZeniem ust. 2.

2. W przypadku zamodwien, ktérych przedmiotem jest:

a) dostawa rzeczy powszechnego uzytku, w tym rzeczy gotowych
niepodlegajacych dalszemu przetworzeniu, nabywanych w placéwkach
handlowych, w ktorych nie jest praktykowane zawieranie uméw pisemnych;

b) usluga szkoleniowa oraz zwigzane z nig ustugi hotelarskie, gastronomiczne
1 transportowe;

c) zakup biletéw w komunikacji powietrznej, ladowej i morskiej;

d) zakup realizowany w sklepie internetowym, gdy nie jest mozliwe zawarcie
umowy w formie pisemnej

e) dostawa, ustuga lub robota budowlana o wartosci (cenie) nieprzekraczajace;j
15 000,00 ztotych netto - dowodem sprzedazy (zakupu) i zawarcia umowy jest
faktura wystawiona przez sprzedajacego.

3. Niezaleznie od wartosci przedmiotu umowy (zamoéwienia) forma pisemna jest wymagana
dla umowy zlecenia lub umowy o dzielo zawieranej z osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalno$ci gospodarczej lub gdy zamdwienie nie miesci si¢ w ramach prowadzonej przez
nig dziatalno$ci zawodowe;j.

4. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 i 3 powinna w szczegdlnosci zawierac:

a) okreslenie stron i przedmiotu umowy;

b) prawa i obowigzki stron;

c) catkowite wynagrodzenie wykonawcy z podatkiem od towardéw i ustug (VAT);

d) sposéb dokonania platnoscei;

e) termin wykonania umowy;

f) warunki gwarancji;

g) kary umowne za nienalezyte lub niewykonanie umowy przez wykonawce;

h) postanowienia dotyczace podwykonawcow z zastrzezeniem ust. 6.

5. W przypadku, gdy przedmiotem sg zamowienia budowlane, do uméw wprowadza si¢
postanowienia dotyczace zados$¢ przepisom art. 647 i art. 647[1] ustawy Kodeks Cywilny.

6. Zawarcie umowy przez Wykonawce z podwykonawca, w przypadku robot budowlanych,
wymaga akceptacji Zamawiajagcego 1 podlega opiniowaniu przez obsluge prawng
wterminie 7 dni od dnia przedstawienia Zamawiajgcemu projektu umowy na
podwykonawstwo.

§ 14

1. Umowy o udzielenie zamowienia podpisuje kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez
niego upowazniona.

2. Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 1, przygotowuje i parafuje wnioskodawca, po czym
przekazuje projekt do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy.

3. Kontrasygnowany projekt umowy przedktadany jest do podpisania kierownikowi
Zamawiajgcego.




umowy sg podpisywane w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego oraz jeden dla Wykonawcy.

Jeden egzemplarz podpisanej umowy przekazywany jest przez wnioskodawce do
Skarbnika Gminy w celu uruchomienia §rodkéw budzetowych stuzgcych sfinansowaniu
zaméwienia (zadania).

Umowy zawarte w wyniku udzielonego zamdwienia podlegaja ewidencjonowaniu
w rejestrze umow prowadzonym przez komorke organizacyjng.

Rejestr uméw, o ktérym mowa w ust. 6 jest jawny i podlega udostgpnieniu na stronie
internetowej zamawiajacego z zachowaniem wymogéw okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22020 r. poz. 2176 z p6ézn. zm.)

§15

W przypadku konieczno$ci zmiany umowy Whnioskodawca uzgadnia zakres zmian ze
Skarbnikiem Gminy i przygotowuje projekt aneksu do umowy oraz zasigga opinii radcy
prawnego.
Konieczno$¢ zmiany umowy wymaga uzasadnienia przez Wnioskodawce i zabezpieczenia
$rodkéw budzetowych przez Skarbnika Gminy, jezeli zmiana umowy skutkuje
zwigkszeniem naktadow finansowych.
Zmiana umowy nie moze powodowaé wzrostu wynagrodzenia wykonawcy, o ile nie jest
to uzasadnione istotng niedogodnoscig o charakterze technicznym lub znacznym
zwiekszeniem kosztéw Zamawiajacego, 1 nie przekracza 50% warto$ci zamowienia
okreslonego pierwotnie w umowie.
Aneks do umowy podpisuje kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona, po jego przedlozeniu przez Wnioskodawce z zachowaniem regut
okreslonych w ust. 21 3.
Rozdzial 5
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 16

. Nadzér nad realizacjg zamowien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie
nalezy do kierownika Zamawiajgcego oraz kierownikéw komérek organizacyjnych, ktorzy
wyznaczajg osoby odpowiedzialne za prawidtowe prowadzenie spraw w tym zakresie.
Pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej zobowigzany jest do przechowywania
calosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdéwienia oraz zawartg w jego wyniku umows, przez okres ustalony
w odrebnych przepisach i w sposob gwarantujgcy bezpieczenstwo tej dokumentacji przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

§17

Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczgtych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.




2. Do umow o udzielenie zaméwienia podpisanych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe, z wyjatkiem przepisow § 15, ktore maja
zastosowanie w przypadku zmiany tych umow.

3. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy PZP,
ustawy Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.




Zatacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamoéwien
o wartofci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 ztotych

Jedlnia-Letnisko, dnia .................. .

Whiosek o wszczecie
postepowania o zamdwienie publiczne
o wartos$ci ponizej 130.000,00 z} netto

1.  Data: ssssicssnssswssnsasonsanile

2. Komodrka organizacyjia: ...ueeeeeeecsuesinerieransiineasisreressransinrasiosanissnnassnnne

3. Przedmiot ZAMOWIEHIA: syeeererrrerrecnsarencrsrannsrsesnrsnsenssonesesinassresasnsessssssasserasces i

4. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia netto WYNoSsi: vivuvevessesviesnnees nsaanres Z1

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto WYNOSi: cveeviaveerernerrnvesiennerees zl

6. Podstawa wykonania Wyceny SZaCUNKOWE]: vuuuvvrurerrsnrerrnesssinsintinensrisisrsssacnssnnssseeesneens
7. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym: Dz. .... Roz. ...... §....

8. Proponowany tryb postgpowania: zapytanie ofertowe

9. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie Sprawy: .......c...oeeveieunsirnnneeaans

10. Termin realizacji zZamOWIENIa: ... ...ccvin i s e e

11. Wykaz dokumentéw (poza wymaganymi ustawowo), jakie oferent powinien dotaczy¢:

(Akceptacja wniosku pod wzgledem zabezpieczenia (Kierownik komorki)
organizacyjnej/srodkéw finansowych przez Skarbnika
Gminy lub osobg upowazniona)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)




Zatgcznik nr 2

do regulaminu udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 zlotych

JedInia-Letnisko, ......ooveevuieerinneernnnneneranrins r,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA




Zalacznik nr 3

do regulaminu udzielania zamowien
0 wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 ztotych

Jedlnia-Letnisko, dnia ..............ccc.u... ¥,
Notatka stluzbowa z rozeznania rynku
droga telefoniczng / analizy stron internetowych
DATA
ROZMOWY/ PODMIOT ROZMOWY/ANALIZY CENA UWAGI
ANALIZY

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 4

do regulaminu udzielania zamowien
o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 ztotych

Jedlnia-Letnisko, dnia ............cccoevennnn I.

ADRESAT
ULICA
MIEJSCOWOSC

[ 11 721 | L,

ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak: ....................ol
Zamawiajacy: Gmina Jedlnia-Letnisko, ul. Radomska 43, 26-630 Jedlnia-Letnisko

Dzialajac w oparciu o zapisy Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych obowigzujacego
w jednostce Zamawiajgcego oraz zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 29 stycznia — Prawo
Zamowien Publicznych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 ztotych, zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng ustugi i o

zloZenie oferty.

g W A B VT2 110034 U5 1 1 0 E

VA [ A (17 1511

Termin i miejsce skladania ofert:

Ofert¢ cenowg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ..................... roku, godz. ....... w siedzibie
Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Jedlni-Letnisku, ul. Radomska 43, 26-630 Jedlnia-Letnisko, Biuro
Obstugi Mieszkanica — parter w zaklejonej kopercie z napisem ,,OFERTA - ....... AR TR
RZPSZ...ccoueeennnnn. Nie otwieraé przed .......coceeevreeraneennes roku, godz. ..........”.

Informacje o formalno$ciach:
Okres zwiazany z oferta: 30 dni

Oprécz ceny brutto prosz¢ rowniez o podanie:

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego np. warunki gwarancji, warunki patnosci, warunki techniczne, oferowane zaplecze
techniczne do realizacji zadania itp.)




Zalacznik nr 4

do regulaminu udzielania zaméwien
o wartofci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 zlotych

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zaméwienia w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Jedlni-Letnisku w pok. ......... lub pod nr telefonu

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem Ilub
telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)




Zalacznik nr 5

do regulaminu udzielania zamdéwien
o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 zlotych

Jedlnia-Letnisko, dnia .................. I.

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn:

PROTOKOL. Z NEGOCJACJI

Wdniu ... r. w Urzedzie Miejskim w Jedlni-Letnisku odbyty si¢ negocjacje w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
(warto$¢ zamdwienia ponizej 130.000,00 ztotych)

pomiedzy Zamawiajacym - Gming Jedlnia-Letnisko z siedzibg ul. Radomska 43, 26-630 Jedlnia-
Letnisko reprezentowanym przez:

a ZAProsSZONym WYKONAWCE: seesesseessscsssesssoscssssensrosssasosnssosssvsariss

repreZentOWaNyYM PrZEZ: vevesessssssssssensnssvansess RETERR.

Przedmiotem prowadzonych negocjacjibyla ........................l

W trakcie negocjacji Wykonawca przedstawil nast¢pujace propozycje:

.........................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Na tym negocjacje zakonczono.

Podpisy oséb reprezentujacych Podpisy 0s6b reprezentujacych

Zamawiajgcego: Wykonawce:




Zakacznik nr 6

do regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 ztotych

Jedlnia-Letnisko, dnia ..........covevvevennenn. I.

Notatka sluzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartoS$ci nieprzekraczajacej 130.000,00 zlotych

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana (u
dostawa (|
ustuga (m |
»
RN AN RN AR SRRRR NSRS RARRN RS SRRSO seassuesssusesneses covevesvane

Wykonawca miat za zadanie zawarcie ceny catkowitej za realizacj¢ calego zadania.

2. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia wynosila: ................ zl brutto
( wskaza¢ kwote brutto z wniosku o wszczecie postgpowania )

3. Zapytanie skierowano do nast¢pujacych wykonawcow:

m ettt et h e ee et e e taneraarrrars , email

za ceng brutto: .......... I 2

5. Wybor oferty:

wybrano oferte:
S, ,email: ......

przy uwzglednieniu nastepujacych wymagan: - ceny

Uzasadnienie wyboru:

spelnia warunki jakie postawil Zamawiajgcy.

( podpis osoby sporzadzajacej notatke) (podpis kierownika komérki )

(kierownik jednostki)




