Zarzadzanie nr 46 /2020
Woéjta Gminy Jedlnia-Letnisko

z dnia 8 czerwea 2020 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego i wyznaczenia Zastepcy Gminnego
Komisarza Spisowego

Na podstawie art. 18 ust. 1 pkt 2) w zwiazku z art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 31 lipca 2019 r.
o powszechnym spisie rolnym w 2020 r. (Dz. U. Nr z 2019, poz. 1728) zarzadzam. co nast¢puje:

§1

1. Wyznaczam Panig Dorot¢ Maciejewska — Kierownika Referatu Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska do petnienia funkcji Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego.

2. Do zadan Gminnego Komisarza Spisowego nalezy w szczeg6lnosci:

a.
b.

powolanie Gminnego Biura Spisowego oraz wyznaczenie Koordynatora gminnego:
kierowanie praca GBS oraz nadzor nad prawidlowg realizacjg wszystkich prac
przewidzianych do wykonania;

zaangazowanie w prace na rzecz spisu rolnego 0sob o odpowiednich kwalifikacjach,
posiadajgcych zdolnosci operacyjne konieczne do pracy z rachmistrzami terenowymi
oraz dokonanie przydziatu prac poszczegolnym czlonkom biura spisowego:;
czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy statystyczne] oraz  przepisow
w zakresie ochrony danych osobowych oraz nadawanie upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, w zakresie udzielonego
upowaznienia/petnomocnictwa;

przeprowadzenie naboru kandydatéw na rachmistrzéw terenowych oraz nadzor nad
szkoleniami kandydatow na rachmistrzow terenowych;

zapewnienie  bezplatnego  dostgpu do  stanowiska  komputerowego
z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przeprowadzenie samospisu
internetowego (W _przypadku utrzymywania si¢ stanu epidemii nie przewiduje si¢
dostepu do stanowiska komputerowego umozliwiajacego przeprowadzenie
samospisu internetowego):

nadzorowanie akcji informacyjno-popularyzacyjnej zmierzajacej do wytworzenia w
spoleczenstwie przychylnej atmosfery do spisu, zwigkszenia zainteresowania
dokonaniem samospisu oraz zaufania do osdb zbierajacych dane metodami CATI i
CAPI;

w przypadku odmowy udzielania informacji przez osoby podlegajace spisaniu,
interweniowanie w celu skutecznego przeprowadzenia wywiadu bezposredniego;
biezaca ocena wszelkich zagrozen realizacji spisu i niezwloczne zglaszanie ich do
dyrektora wlasciwego miejscowo urzedu statystycznego;

wykorzystanie, zgodnie z wytycznymi finansowymi przygotowanymi w CBS,




k.

srodkow finansowych uzyskanych na realizacje zadan spisowych:
rozwiazanie GBS (po zakonczeniu zadan spisowych) —do 08.01.2021 r.

§2

1. Wyznaczam Pana Stawomira Wolaka — Inspektora w Referacie Finansowym do pelnienia
funkcji Koordynatora Gminnego.

2. Do zadan Koordynatora Gminnego nalezy w szczegdlnosci:

a.

wspieranie GKS w przeprowadzeniu naboru kandydatow na rachmistrzow
terenowych oraz informowanie kandydatow na rachmistrzow o zasadach oraz
terminach spisu rolnego:

podczas naboru zarejestrowanie danych kandydatow na rachmistrzow terenowych w
SER;

pozyskanie zdjecia od rachmistrza terenowego w formacie jpg lub wykonanie zdj¢cia
rachmistrzowi terenowemu w GBS;

biezace wsparcie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych oraz
organizacyjnych:

bezzwloczne informowanie WBS o zaistnieniu ewentualnych nieprawidlowosci w
pracy rachmistrzow terenowych:

kierowanie urzadzen mobilnych rachmistrzéw terenowych do WBS w sytuacji, gdy
konieczna jest ich wymiana (np. zablokowanie lub uszkodzenie urzadzenia
mobilnego):

zglaszanie w Systemie Zgloszen probleméw technicznych oraz zagadnien w zakresie
organizacji i metodologii spisu rolnego, takze pochodzacych od rachmistrzow
terenowych oraz cztonkéw GBS oraz monitorowanie stanu rozwigzania zgloszonego
problemu;

analiza udostepnionych przez WBS raportow informujacych o postepie spisu
w gminie i w sytuacji zagrozenia terminu zakonczenia spisu podejmowanie dziatan
zgodnie z procedura;

reagowanie (postepowanie zgodnie z procedurg) w sytuacji wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa rachmistrza terenowego:

powiadamianie dyspozytora wojewddzkiego o otrzymaniu od rachmistrza spisowego
informacji o mozliwym zdalnym wlamaniu na urzadzenie mobilne.

§3

1. Tworzy si¢ Gminne Biuro Spisowe do przeprowadzenia Powszechnego Spisu Rolnego
w 2020 r. w nastgpujgcym skladzie:

1) Pani Dorota Macicjewska - Zastgpca Gminnego Komisarza Spisowego

2) Pan Stawomir Wolak - Koordynator Gminny

3) Pani Agata Sosnowska - cztonek Gminnego Biura Spisowego

4) Pan Lukasz Kisiel — cztonek Gminnego Biura Spisowego



2. Czlonkowie Gminnego Biura Spisowego realizujg swoje obowigzki wynikajace z ustawy
z dnia 31 lipca 2019 r. o powszechnym spisie rolnym w 2020 r. (Dz. U. Nr z 2019, poz. 1728)
oraz jej aktow wykonawczych i innych dokumentéw okreslajgcych zadania biura 1 sposob
przeprowadzenia powszechnego spisu rolnego w 2020 r.

3. Do zadan Czlonkéw Gminnego Biura Spisowego nalezy w szczegdlnoscei:

a. uczestnictwo w szkoleniu organizowanym do PSR 2020 r;

b. przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej w scislej
wspolpracy z WBS 1 przyjeta linia komunikacji. opartej na materiatach
przygotowanych w CBS, majacej na celu nabér wystarczajacej liczby kandydatow
na rachmistrzow terenowych i monitorowanie jej oddzialywania;

c. zorganizowanie szkolenia dla kandydatéw na rachmistrzow terenowych zgodnie
zzapisami § 19 i wspolnie z czlonkami WBS dokonanie kwalifikacji 0sob
spelniajgcych wymogi konieczne do pracy w charakterze rachmistrza spisowego:

d. przekazywanie do WBS meldunkéw o przebiegu prac spisowych na terenie gminy:

e. kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do GKS wszelkich
problemoéw organizacyjnych, a do WBS wszelkich probleméw metodologicznych
nie rozstrzygni¢tych instrukcyjnie;

f. udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach
zagrazajacych  bezpieczenstwu rachmistrzow lub moggcych spowodowac
niekompletno$¢ wynikow spisu;

g. sporzadzenie raportu z przebiegu spisu rolnego i przestanie drogg e-mailowa do
WBS.

§4

Siedziba Gminnego Biura Spisowego jest Urzad Gminy w JedIni-Letnisko, ktory zapewnia mu
pomieszczenia i wyposazenie niezbedne do przeprowadzenia prac spisowych.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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