ZARZADZENIE NR 66 /2021

Wajta Gminy Jedlnia-Letnisko
z dnia 31 maja 2021r.

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy JedInia-Letnisko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2020.713 t.j. z dnia 2020.04.21) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W regulaminie organizacyjnym Urz¢du Gminy Jedlnia-Letnisko, stanowigcym zalgcznik do
zarzgdzenia nr 3/2019 Wéjta Gminy Jedlnia-Letnisko z dnia 8 stycznia 2019 roku (ze zmianami
ogloszonymi w zarzadzeniach nr 12/2019, 18/2019, 45/2019, 118/2020, 122/2020, 27/2021)
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Zmienia si¢ tres¢ § 10 pkt. 1 ust. 12) ktéry otrzymuje brzmienie:
12) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

2. W § 10 pkt. 1 dodaje si¢ ust. 13) w brzmieniu:
13) Inspektor Ochrony Danych

3. W § 10 wykresla si¢ pkt. 2

4. Zmienia si¢ tre§é § 12 pkt. 4 ust. 14 ktéry otrzymuje brzmienie:

14. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
5. W § 12 pkt. 4 dodaje si¢ ust. 15 w brzmieniu:

15. Inspektor Ochrony Danych
6. W § 25 wykresla si¢ pkt. §
7. Zmienia si¢ tresé § 27, ktéry otrzymuje brzmienie:

Pelmomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:




1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie §rodk6w
bezpieczenstwa fizycznego:

2. Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentow;

5. Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, 1 nadzorowanie jego realizacji,

6. Prowadzenie szkolef w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7. Prowadzenie zwyktych postepowari sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan

' sprawdzajacych;

8. Prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia
do dostgpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczefistwa lub je cofnieto, obejmujacego wylgcznie:

a) imi¢ 1 nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imie ojca,

d) date¢ 1 miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu koriczgcego procedure, date jego wydania oraz numer;

9. Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73
ust. 1, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8.

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy.



8. Zmienia si¢ tres¢ § 27.2 ktéry otrzymuje brzmienie:

Inspektor Ochrony Danych

Do zadan Inspektora Ochrony Danych zgodnie z art. 39 ust. 1 oraz art. 38 ust 4 RODO
nalezy:

1. Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajag dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw czionkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, dziatania zwigkszajace Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3. Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

4. Wspolpraca z organem nadzorczym;

5. Pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

6. Pelnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykorzystaniem

spraw przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia.

Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.
§2
Zmianie ulega zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jedlnia-Letnisko
(ogloszonego zarzadzeniem 27/2021 z dnia 29 marca 2021 roku ) i stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.
§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2021 roku.
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