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Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1

Obszar regulacji statutu

Statut Gminy Jedlnia-Letnisko okresla w szczegOlnoscei:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

ustr6j Gminy Jedlnia-Letnisko,

zasady tworzenia, Iaczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy
Jedlnia-Letnisko, zasady tworzenia i funkcjonowania jednostek organizacyjnych
Gminy Jedlnia-Letnisko oraz —zasady udziatu przewodniczacych jednostek
pomocniczych Gminy J edlnia-Letnisko w pracach Rady Gminy,

organizacje wewngtrzng i tryb pracy Rady Gminy Jedlnia-Letnisko, Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy JedInia-Letnisko oraz Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
Rady Gminy Jedlnia-Letnisko,

tryb pracy Wéjta Gminy J edlnia-Letnisko,

zasady tworzenia i funkcjonowania klubow radnych Rady Gminy Jedinia-Letnisko,
zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady Gminy Jedlnia-Letnisko, jej komisji i
Wojta Gminy Jedlnia-Letnisko oraz korzystania z tych dokumentow.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming J edlnia-Letnisko,

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy J edlnia-Letnisko,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Jedlnia-Letnisko,

Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumieé Komisje Rewizyjna Gminy Jedlnia-
Letnisko,

Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Skarg,
Whnioskow i Petycji Gminy Jedinia-Letnisko,

Woéjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy JedInia-Letnisko,

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy J edlnia-Letnisko,

Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Jedlnia-
Letnisko,

Prezydium — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacych
Rady Gminy Jedlnia-Letnisko,

10) Ustawie — nalezy przez to rozumieé obowigzujacg ustawe o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 11
Gmina, jej cele, zadania i sposoby ich realizacji

§3

Pojecie, obszar i granice




Gmina Jedlnia-Letnisko jest podstawowsg jednostka samorzadu terytorialnego,
powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Gmina potozona jest w powiecie radomskim w wojewodztwie mazowieckim i obejmuje
obszar 65 km?2.

3. Granice terytorialne Gminy Jedlnia-Letnisko okreéla mapa w skali 1 : 100 000,
stanowigca zalacznik nr 1 do Statutu.

§4
Kompetencje

Gmina w celu zaspokojenia zbiorowych potizeb jej mieszkancéw realizuje zadania wlasne i

zlecone z zakresu administracji rzadowej, wynikajace z ustaw szezegblnych oraz zadania
przyjete od administracji rzadowej w drodze porozumien,

§5

Gminne jednostki organizacyjne

I. Gmina realizuje zadania i cele przy pomocy organéw Gminy oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Rada powotuje i likwiduje gminne jednostki organizacyjne, uchwala ich statuty oraz
wyposaza je w sktadniki majatkowe.
Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych stanowi zalgcznik nr 2 do Statutu.

Rozdzial 1T
Jednostki pomocnicze Gminy

§6

1. W Gminie moga by¢ tworzone Jjednostki pomocnicze: solectwa, dzielnice i osiedla,
ktérych zasady funkcjonowania i organizacji okre$la Rada w drodze uchwaly.
2. O utworzeniu, potgczeniu, podziale i znoszeniu jednostki pomocniczej Gminy, a takze
zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastegpujgcych
zasad:
a. inicjatorem utworzenia, polaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej
moze by¢ grupa co najmniej 10 % mieszkaticow obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje
lub ma obejmowag, posiadajacych czynne prawo wyborcze w  wyborach
samorzgdowych na dzien zfozenia wniosku inicjujacego postepowanie albo organy
Gminy,
. utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢
poprzedzone konsultacjami z mieszkaricami, ktérych tryb okresla Rada odrebna
uchwatg,
C. projekt granic jednostki pomocniczej, o ktérej mowa w podpunktach a i b, sporzadza
Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami,

d. przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miar¢ mozliwosci —
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi
spoleczne.




10.
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Uchwaty, o ktérych mowa w ustgpach 1 oraz 2 niniejszego paragrafu, okreslajg w
szczegblnosci: nazwe jednostki pomocniczej, jej obszar, granice oraz wiadze i ich
siedzibe.

Rada rozstrzyga w drodze uchwaty o wyodr¢bnieniu badz nie wyodrgbnianiu w
budzecie Gminy $rodkdw stanowigcych fundusz sotecki.

Uchwata Rady o wyrazeniu zgody na wyodr¢bnienie funduszu soteckiego ma
zastosowanie do kolejnych lat budzetowych i obowiazuje do czasu jej uchylenia
uchwata Rady.

Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek. Rada moze uchwali¢ diety za udzial w sesjach Rady
przewodniczacych organu wykonawczego jednostki pomocniczej oraz zasady ich
przyznawania i ustalania wysokosci.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej winien uczestniczy¢ w
sesjach Rady oraz pracach komisji Rady.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabiera¢ glos na
sesjach Rady bez prawa do udziatu w glosowaniu.

Przewodniczacy Rady obowigzany jest zawiadomi¢ przewodniczacego organu
wykonawczego jednostki pomocniczej o terminie sesji Rady w formie telefonicznej lub
elektroniczne;.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy stanowi zalacznik nr 3 do Statutu.

Rozdzial IV
Organy Gminy JedInia-Letnisko

§7

Organami Gminy sg Rada oraz Wajt.
Siedziba organow Gminy jest Jedlnia-Letnisko.

Dzial I
Rada Gminy Jedlnia-Letnisko

§8
Zadania, sklad, organy i zakres dzialania

Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.

Rada sktada sie z radnych wybranych przez mieszkaicow Gminy.

Liczbe radnych wchodzacych w sktad Rady oraz tryb wyboru radnych okreslaja
wlasciwe ustawy.

Rada dziala na sesjach oraz poprzez swoje komisje.

Rada sprawuje kontrole nad dzialalnoscia Wojta, komisji Rady, gminnych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych gminy w zakresie wskazanym przez
ustawy. Komisje Rady oraz Wjt skladaja Radzie sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
Organami Rady sa:

a. Przewodniczacy,

b. 11 II Wiceprzewodniczacy,

¢. Komisja Rewizyjna,

d. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji,




7.

10.

I1.
12.
13.

¢. Komisje state,
f. Komisje dorazne.

§9
Prezydium Rady, jego wybér oraz kompetencje czlonkow

Rada Gminy wybiera ze swego grona Przewodniczacego oraz 1 11
Wiceprzewodniczacego.

Przewodniczacy oraz 1 I Wiceprzewodniczacy stanowia Prezydium Rady.
Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi Jej obrady.

Wyboru Przewodniczacego Rady dokonuje Rada nowej kadencji podczas pierwszej
sesji.

Wyboru 111l Wiceprzewodniczacego Rady dokonuje Rada najpézniej podczas trzeciej
sesji.

Przewodniczacy Rady, a w przypadku wakatu na jego stanowisku lub jego nieobecnosci
wilasciwy Wiceprzewodniczacy Rady, w szczegollnosci:

a. zwoluje sesje Rady,

przewodniczy obradom sesji Rady,

C. prowadzi obrady oraz czuwa nad Sprawnym przebiegiem sesji Rady, w szczegblnoscei

W zakresie opisanym w § 22 ustep 26 Statutu, a takze w innych przypadkach
okreslonych zapisami Statutu,

organizuje prace Rady oraz kieruje obstuga kancelaryjna sesji Rady,

€. zarzadzai przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat oraz podpisuje uchwaty

Rady,

f. czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych

ich mandatu.

W przypadku odwotania z funkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego lub
jednego z Wiceprzewodniczacych Rady przed uptywem kadencji, Rada na najblizsze;j
sesji dokona wyboru na wakujgce stanowisko.

Do obowigzkéw 1 Wiceprzewodniczacego Rady nalezy wykonywanie zadan
zastrzezonych przez Ustawe lub Statut dla Przewodniczacego, w przypadku wakatu na
stanowisku Przewodniczgcego.

Pod nieobecnogé Przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczacy.

W przypadku jednoczesnego wakatu na stanowiskach Przewodniczacego oraz I
Wiceprzewodniczacego Rady, IT Wiceprzewodniczacy wykonuje zadania okres§lone w
ustepie 8.

Przewodniczacy oraz 1 i 11 Wiceprzewodniczacy Rady koordynujg prace komisji Rady.
Podzial kompetencji w zakresie, o ktérym mowa w ustepie 11, ustala Przewodniczacy.
Obstuge Rady i jej organéw zapewnia pracownik lub pracownicy zatrudnieni w
Urzgdzie Gminy wyznaczeni przez Wojta. Polecenia stuzbowe w zakresie obstugi Rady
wydaje temu pracownikowi lub tym pracownikom Przewodniczacy. Weéjt w budynku
Urzgdu Gminy wyznacza do poza sesyjnego funkcjonowania Rady stosowne
pomieszczenie lub pomieszczenia stanowiace Biuro Rady Gminy.
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Dzial IT
Radni i Kluby Radnych
§ 10
Radni

Radny reprezentuje mieszkafcow Gminy i ma prawo wystgpowac z wnioskami,
interpelacjami i zapytaniami wobec organéw Gminy, ktére sklada w sposob
przewidziany w Ustawie. Radny podejmuje czynnosci na podstawie postulatéw
zgtaszanych przez mieszkancéw Gminy albo z whasnej inicjatywy.

Radny moze w punkcie porzadku obrad sesji Rady dotyczacego spraw réznych lub na
posiedzeniu komisji Rady wnie$¢ pod obrady sprawg, ktorg uwaza za spotecznie istotng,
pilng lub szczegdlnie uzasadniona.

Radni potwierdzaja swojg obecno$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji Rady
podpisem na liscie obecnosci.

Radni w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow moga przyjmowac
mieszkancéw Gminy w siedzibie Urzedu Gminy w Biurze Rady Gminy.

W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do zbadania okolicznosci tej
sprawy, a w szczegOlnosei przyczyn rozwigzania stosunku pracy z radnym. Komisja
sktada swoje ustalenia i propozycje Przewodniczacemu Rady w formie pisemnej
Uchwate, w przedmiocie o ktérym mowa w ustepie 5, Rada podejmuje po wystuchaniu
tego radnego podczas tej samej sesji Rady. Jesli jest to niemozliwe z powodu stanu
zdrowia tego radnego lub jego nieobecno$ci podczas tej sesji, Rada wyznacza nowy
termin wyshuchania, o ktérym Przewodniczacy zawiadamia zainteresowanego radnego.
Radny moze zwracaé sig bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z
penieniem przez niego funkcji radnego.

Radny nie bedacy czlonkiem komisji statych i doraznych Rady moze uczestniczy¢ w
pracach tych komisji z glosem doradczym, bez prawa udziatu w glosowaniach.

§11
Kluby Radnych

Radni moga tworzyé kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przy] gtych.

Kazdy Radny moze by¢ cztonkiem jednego klubu.

Przynalezno$¢ radnych do klubow jest dobrowolna.

Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3
radnych.

Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady.

W zgloszeniu podaje sig:

a. nazwe klubu,

b. liste cztonkow,

c. imie i nazwisko przewodniczacego klubu.

W przypadku zmiany skladu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest
obowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego Rady.
Kluby dziatajg wylacznie w ramach Rady.

Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.




10. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Up
11. Decyzje klubu zapadaja w formie uchwal,

12. Kluby mogg ulegaé wczeéni

13.

tyw kadencji Rady jest rownoznaczny z
rozwigzaniem klubéw,

podejmowanych zwykta wigkszoscig gloséw
W obecnosci co najmniej polowy wszystkich cztonkéw klubu,

€jszemu rozwigzaniu na mocy stosownej uchwaly jej
czionkow,

Kluby podlegaja rozwigzaniu z mocy prawa, gdy liczba ich cztonkéw spadnie ponizej
3

14, Prace klubow organizujg przewodniczgcy klubéw, wybierani przez cztonkéw klubuy.
15. Kluby mogg uchwalaé regulaminy.

16. Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem.

17. Przewodniczacy klubow sg obowi

18.
19.
20.

21.

gzani do niezwlocznego zlozenia regulaminéw

klubéw Przewodniczacemu Rady oraz uchwal klubéw w przedmiocie zmian tych

regulaminéw.,
Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.

Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli,
Kazdy klub ma prawo skorzysta¢ z
punkcie porzgdku obrad sesji Rady.
Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

pigciominutowe;j przerwy, jeden raz, w kazdym

Dzial IT1
Komisje Rady
§ 12
Postanowienia ogélne

Rada powoluje nastepujace komisje:

a. stale — przewidziane w Ustawie — obligatoryjnie,

b. stale — inne niz przewidziane w Ustawie — fakultatywnie,

c. dorazne - w razie potrzeby, do wykonywania okres$lonych zadan.

Nazwe, sktad ilosciowy i osobowy oraz przedmiot dziatania i zakres kompetencji
komisji stalych Rady wymienionych w ustgpie 1b, okre§la Rada w odrgbnych
uchwatach.

Opréez komisji statych Rady, Rada moze powota¢ uchwalg komisje dorazne, o ktorych
mowa w ustepie 1¢, do wykonywania okreslonych zadan ustalajgc ich sklad, przedmiot
dziatania oraz zakres kompetencji. Komisja dorazna nie moze zostaé powolana na okres
dtuzszy niz do korica kadencji Rady powotujacej dang komisje.

W sklad zadnej komisji Rady nie wchodzi Przewodniczgcy.

Rada dokonuje wyboru radnych do komisji stalych i doraznych oraz odwotuje ich z tych
komisji w glosowaniu jawnym, przy czym wybér radnych do komisji stalych musi
zostac dokonany najpézniej podezas trzeciej sesji. W przypadku zaistnienia wakatu w
skladzie danej komisji Rada wybiera nowego cztonka tej komisji rowniez w tym trybie.
Czionkowie komisji wybieraja ze swego grona przewodniczacego komisji z
zastrzezeniem § 13 ustep 3 oraz § 19 ustep 6 Statutu.




10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.

W przypadku rezygnacji ktoregokolwiek cztonka komisji statej lub doraznej, Rada
podejmuje uchwale w sprawie przyjecia tej rezygnacji podczas pierwszej sesji
nast¢pujacej po zlozeniu rezygnacji.

Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie.

Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie stosownych zmian w przedtozonym planie
pracy.

Na wniosek czlonkéw komisji lub z wlasnej inicjatywy przewodniczacy komisji ma
prawo zaprosi¢ na posiedzenie komisji osoby spoza Rady.

Komisje Rady moga odbywaé wspdlne posiedzenia, o czym decyduje porozumienie
przewodniczacych komisji majacych odby¢ wspdlne posiedzenie.

Komisje Rady moga podejmowaé wspolprace z odpowiadajacymi im komisjami innych
gmin, zwlaszcza sgsiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dzialania. O wyrazeniu zgody na taka wspolprace decyduje
Przewodniczacy na wniosek przewodniczacego danej komisji, ktéra chee podja¢ takg
wspbétprace.

Komisje uchwalajg opinie lub wnioski, ktére przekazuja Radzie.

Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, w
ramach koordynacji prac komisji Rady, moga zwota¢ posiedzenie komisji i nakazac jej
zlozenie Radzie sprawozdania.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub zastgpca przewodniczgcego
komisji, wybrany przez cztonké6w danej komisji.

Komisje pracujg na posiedzeniach.

Do posiedzefi komisji stalych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach
Komisji Rewizyjne;j.

Przebiegu posiedzen komisji nie transmituje si¢ i nie nagrywa na nosniki audio — video
oraz nie udostepnia zainteresowanym poprzez strong internetowa BIP Urzedu Gminy.
Przewodniczacy komisji statych, doraznych oraz zespotéw powotanych przez Radg co
najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania z dziatalno$ci komisji.
Jesli dziatalno$é komisji doraznej lub zespolu powotanego przez Radg trwa krocej niz
rok, komisja taka lub zespot skladajg radzie sprawozdanie z dziatalno$ci najpozniej w
terminie 30 dni od dnia zakonczenia swojej dziatalnosci.

Opinie 1 wnioski komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig
gloséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Komisje Rady mogg zaprosi¢ Wéjta do udziatu w posiedzeniach komisji.

Wojt moze wzigé udzial w posiedzeniach komisji lub delegowaé wiasciwego
merytorycznie pracownika Urzgdu Gminy.

Dzial 1V
Komisja Rewizyjna
§13

Organizacja wewne¢trzna
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Komisja Rewizyjna sktada si¢ z trzech cztonkéw, w tym przewodniczgcego, zastepey
przewodniczgcego oraz cztonkéw zwyklych komisji, z zastrzezeniem, ze w skiad tej
komisji wehodzg przedstawiciele wszystkich klubow. W przypadku, gdy liczba klubow
radnych Rady jest wicksza niz trzy, liczba cztonkéw Komisji Rewizyjnej jest réwna
liczbie klubéw radnych Rady w dniu wyboru tej komisji.

Kazdy klub zobowigzany jest do wskazania swojego cztonka jako kandydata do Komisji
Rewizyjnej. W przypadku, gdy dany kandydat nie zostanie wybrany przez Rade do
Komisji Rewizyjnej klub ma obowigzek wskaza¢ kolejnego kandydata, ktéry wyrazit
zgod¢ na kandydowanie do Komisji Rewizyjnej. Wyzej opisana procedura znajduje
zastosowanie az do chwili wyboru cztonka Komisji Rewizyjnej z danego klubu.
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prac¢ Komisji Rewizyjnej oraz
przewodniczy jej obradom i prowadzi je. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje Zastepca Przewodniczacego.
Czlonkowie Komisji Rewizyjne;] podlegaja wylaczeniu od udziatu w Jjej dzialaniach w
sprawach, w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczo$é lub posiadanie
interesu faktycznego lub prawnego w ich rozstrzygnieciu.

W sprawie wylgczenia czlonkéw Komisji Rewizyjnej decyduje Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej w formie pisemnej. O wylgczeniu Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej decyduje Rada.

Wylaczony czionek Komisji Rewizyjnej moze odwotaé sie w formie pisemnej od

decyzji o wylgezeniu do Rady w terminic 3 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci
tej decyzji.

§14
Zasady kontroli

Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnogé Wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych
i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

a. legalnosci,

b. gospodarnosci,

C. rzetelnosci,

d. celowosci,

e. zgodnosci dokumentaciji ze stanem faktycznym.

Komisja Rewizyjna bada w szezegblnosei gospodarke finansowg kontrolowanych
podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanych w uchwatach Rady.

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w sposdb i w formie przewidzianej przez
Ustawe.

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.

Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem, o
ktérym mowa w ust. 5.

Kontrola nie powinna trwa¢ diuzej niz 7 dni roboczych.

Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed rozpoczgciem ich
realizacji, co w szczegélnosci dotyczy projektow dokumentéw majgcych stanowié
podstawe okreslonych dziatari (kontrola wstepna).
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Rada moze zlecié Komisji Rewizyjnej kontrole inwestycji w czasie jej realizacji.

Rada moze nakaza¢ rozszerzenie zakresu i przedmiotu kontroli.

Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 91 10 wykonywane s niezwlocznie.

Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez Radg.

Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,
rzetelne jego udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow
ustalonych w § 12 ustep 1.

Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodoéw zebranych w toku postgpowania
kontrolnego.

Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga byé wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyja$nienia i o$wiadczenia
kontrolowanych.

§ 15
Tryb kontroli

Kontroli w imieniu Komisji Rewizyjnej dokonujg zespoty kontrolne sktadajace si¢ co
najmniej z dwéch cztonkéw Komisji.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu
kontrolnego, ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

Kontrole przeprowadza sie w jednostce kontrolowanej, bez prawa wynoszenia z tej
jednostki lub wysytania drogg elektroniczng badanych dokumentow.

Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4 oraz
dowody osobiste.

W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia
przestgpstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowane;j
jednostki i Wéjta wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.

Jezeli podejrzenie dotyczy Wéjta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego
Rady, ktéry niezwlocznie powiadamia o podejrzeniu Radg.

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla
prawidtowego i niezakt6conego prowadzenia kontroli.

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegélnosci przedkladac na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbgdne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujagcym wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego
podmiotu.

Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonywania czynnosci, o
ktérych mowa w ust. 8 i 9, obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia osobie
kontrolujacej pisemnego uzasadnienia odmowy wykonania tych czynnosci.

Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjaénien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w
ust. 10.




12. Czynnoéci kontrolne wykonywane sg - w miare mozliwosci - w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 16
Protokoly kontroli

Kontrolujacy w terminie 7 dni od daty zakoriczenia kontroli sporzadzajg protokot
pokontrolny obejmujgcy:

a. nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

b. imi¢ i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujacych),

daty rozpoczecia i zakoficzenia czynnoéci kontrolnych,

. okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegblnosei wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosei kontrolowanego

podmioty oraz wskazanie dowodéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w
protokole,

g. dat¢ i miejsce podpisania protokotu,

h. podpisy kontrolujgcego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu,
lub notatke o odmowie podpisania protokolu z podaniem przyczyn odmowy.

Protokét pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje co do sposobu

usunigcia nieprawidtowogci stwierdzonych w wyniku kontroli.

W przypadku odmowy podpisania protokotu pokontrolnego przez kierownika

kontrolowanego podmiotu, jest on obowigzany w terminie 3 dni od daty tej odmowy do

zlozenia Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej pisemnego uzasadnienia jej przyczyn.

Kierownik kontrolowanego podmiotu moze w terminie 7 dni od daty przedstawienia

mu protokotu pokontrolnego do podpisu ztozyé Przewodniczacemu Rady uwagi

dotyczace kontroli i jej wynikéw.

Protokét pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach i w terminie 3 dnj sklada

si¢  Przewodniczacemu Rady, Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej oraz
kierownikowi kontrolowanego podmiotu.

Mo oo

§17
Plan pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

Komisja Rewizyjna w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku sklada Radzie do
zatwierdzenia plan pracy.

Plan sktadany Radzie musi zawieraé co najmniej:

a. terminy odbywania posiedzen,

b. terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czg$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej; przystapienie
do wykonywania kontroli kom pleksowych moze nastgpié po zatwierdzeniu planu pracy
lub jego czgdci dotyczacej tych kontroli.

Komisja Rewizyjna w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku sktada Radzie roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci za rok poprzedni.

Sprawozdanie powinno zawieraé:

a. liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

b. wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
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c. wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna,

d. wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszym i
wnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli,

Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze

swej dziatalno$ci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin

ztozenia sprawozdania.

§18
Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
Przewodniczacego zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktore nie s3 objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji w formie pisemne;.

Posiedzenia, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny zawierajacy uzasadnienie
wniosek:

a. Przewodniczacego Rady,

b. co najmniej potowy liczby radnych Gminy,

c. co najmniej potowy cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

a. radnych Gminy nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,

b. osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w rozstrzygnigcie sprawy w
charakterze bieglych lub ekspertow.

Posiedzenia Komisji Rewizyjnej sg jawne.

Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisujg wszyscy jej
czlonkowie uczestniczgcy w tym posiedzeniu.

Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykta wigkszoscia gloséw w obecnoscei co
najmniej potowy jej sktadu w glosowaniu jawnym.

Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.

Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania. W przypadku, gdy
skorzystanie z wyzej wymienionych §rodkéw wymaga zawarcia umowy i dokonania
wyplaty wynagrodzenia ze $rodkéw komunalnych, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej wystepuje do oséb zarzadzajacych mieniem komunalnym o rozwazenie
celowosci zawarcia tej umowy w imieniu Gminy. Wniosek Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej sporzadzany jest w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.

Komisja Rewizyjna moze na polecenie Rady lub po podjeciu stosownych decyzji w tym
zakresie przez zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonaniu funkcji kontrolnej z
innymi komisami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe;j.

Wspétdziatanie moze polegaé w szczegblnosci na wymianie uwag, informacji i
doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz przeprowadzeniu wspolnych
kontroli.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwrdci¢ si¢ do przewodniczacych innych
komisji Rady o oddelegowanie do sktadu zespotu kontrolnego Komisji Rewizyjnej
radnych majgcych kwalifikacje w przedmiocie prowadzonej kontroli.

Do czlonkéw innych komisji uczestniczgcych w kontroli prowadzonej przez Komisj¢
Rewizyjna stosuje sie przepisy dotyczace cztonkéw Komisji Rewizyjnej prowadzacych
kontrolg.

J I
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w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dzialania oraz
unikania zbednych kontroli i czynnosci kontrolnych.
Komisja Rewizyjna moze wystgpowac do organéw Gminy w sprawie wnioskéw o

przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub inne organy kontroli.

Dzial V
Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji
§19
Organizacja wewnetrzna, kompetencje i tryb dzialania.

Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji sklada sie z trzech cztonkéw, w tym
przewodniczgcego, zastepcy przewodniczacego oraz czlonkéw zwyklych komisji, z
zastrzezeniem, ze w sklad tej komisji wehodzg przedstawiciele wszystkich klubéw. W
przypadku, gdy liczba klubéw radnych Rady jest wigksza niz trzy, liczba czlonkéw
Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji jest réwna liczbie klubow radnych Rady w dniu
wyboru tej komisji.
Kazdy klub zobowigzany jest do wskazania swojego cztonka jako kandydata do Kom isji
Skarg, Wnioskow i Petycji. W przypadku, gdy dany kandydat nie zostanie wybrany
przez Rad¢ do Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji klub ma obowigzek wskazaé
kolejnego kandydata, ktory wyrazit zgod¢ na kandydowanie do Komisji Skarg,
Whioskéw i Petycji. Wyzej opisana procedura znajduje zastosowanie az do chwili
wyboru cztonka Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji z danego klubu.
Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji rozpatruje wstepnie wplywajace do Rady skargi,
wnioski i petycje oraz przygotowuje w tej sprawie stanowisko lub projekt uchwaly,
Wplywajace do Rady skargi, wnioski i petycje Przewodniczacy Rady kieruje do
Przewodniczgcego Komisji Skarg, Wnioskéw Petycji.
Skargi, wnioski i petycje anonimowe nie §4 rozpoznawane i pozostawiane sa w aktach
Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji bez dalszych czynnosci.
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktérego wybiera Rada w glosowaniu
Jawnym. Komisja ze swojego skladu moze réwniez powolaé Sekretarza Komisji Skarg,
Whnioskow i Petycji, ktory sporzadza protokoly jej posiedzen.
W celu wykonywania swoich obowigzkdw przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskéw
i Petycji moze zwrécié sie do Wjta lub za posrednictwem Wojta do kierownika danej
Jednostki organizacyjnej, referatu Urzgdu Gminy lub pracownika Urzedu Gminy o
pisemne zajecie stanowiska w sprawie bedacej przedmiotem skargi, wniosku lub petycji
oraz zlozenie dokumentacji w zakresie niezbednym do prawidlowego rozstrzygniecia
skargi, wniosku lub petycji. Jezeli okolicznosci Sprawy tego wymagajg przewodniczacy
Komisji Skarg Wnioskow i Petycji moze zaprosié na jej posiedzenie podmioty, ktérych
dotyczy skarga, wniosek lub petycja.
Z przeprowadzonych czynnodci oraz z posiedzenia sporzadza si¢ protokét, a
okolicznosci w nim wskazane stanowig podstawe sformulowania stanowiska lub
projektu uchwaty w sprawie skargi, wniosku lub petycji. Stanowisko zawiera krétki opis
przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub niezasadnosci skargi, wniosku
lub petycji, a takze moze zawieraé propozycj¢ stanowienia Rady w zakresie dalszego

procedowania w sprawie skargi, wniosku lub petycji, wraz z uzasadnieniem.
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Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji proceduje w sposob umozliwiajacy Radzie
zachowanie ustawowych terminéw rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.

Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji rozstrzyga w przedmiocie przyjecia projektu
stanowiska lub projektu uchwaly, ktére majag zostaé przedstawione Radzie na
posiedzeniach zwyklg wiekszoscig gloséw w glosowaniu jawnym, w obecnosci co
najmniej potowy sktadu komisji.

Dzial VI
Tryb pracy Rady
§20
Sesje Rady

Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej

kompetencji, okre$lone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a

takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:

a. postanowienia proceduralne,

b. deklaracje — zawierajgce samo zobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania,

c. o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

d. apele — zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatéw zewnetrznych do
okreslonego postepowania, podjgcia inicjatywy czy zadania.

Do postanowien proceduralnych, deklaracji, o§wiadczen oraz apeli ma zastosowanie

przewidziany

w Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwalodawczej.

Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwoscia potrzebna do wykonywania zadan

Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

Sesjami zwyczajnymi s sesje zwolywane w zwyklym trybie.

Sesje nadzwyczajne sg zwolywane w przypadkach przewidzianych w Ustawie.

§21
Przygotowanie sesji

Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

Przygotowanie sesji obejmuje:

a. ustalenie porzadku obrad,

b. ustalenie czasu i miejsca obrad,

c. zapewnienie dostarczenia radnym materialéw, w tym projektéw uchwat,
dotyczacych poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.

Sesje zwotuje Przewodniczgcy lub z jego upowaznienia jeden z Wiceprzewodniczgcych

Rady.

O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad Rady zawiadamia si¢ radnych

najpézniej na 3 dni kalendarzowe przed terminem sesji zwyczajnej poprzez przestanie

zawiadomienia wraz z porzadkiem obrad oraz z projektami uchwat, a takze innymi

materialami dotyczacymi sesji na adres poczty elektronicznej radnego. Termin

wskazany w zdaniu poprzedzajacym nie dotyczy sesji nadzwyczajnej.
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Zawiadomienie wraz z projektami uchwat oraz innymi materiatami dotyczgcymi sesji
Rady w przedmiocie uchwalenia budzetu oraz sprawozdania z wykonania budzetu
przesyla si¢ radnym w trybie opisanym w ustepie 4 najpoézniej na 14 dni
kalendarzowych przed sesjg.

W razie niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ustepie 4 i 5 Rada moze podjaé
uchwate o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ jej nowy termin. Wniosek o odroczenie sesji
moze by¢ zgloszony przez radnego wylacznie po otwarciu obrad przez
Przewodniczacego, lecz przed przystapieniem do rozpatrywania kolejnych punktow
porzadku obrad.

Zawiadomienie, o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno byé podane do
publicznej wiadomosci na co najmniej 3 dni kalendarzowe przed planowang sesjg w
sposob zwyczajowo przyjety, w tym w szczego6lnosci poprzez umieszezenie wyzej
wskazanych informacji na stronie internetowej BIP Gminy.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 4 i § rozpoczynaja bieg od dnia doreczenia
zawiadomienia oraz pozostatych materiatow wymienionych w tych ustepach.

Przed kazda sesja Przewodniczacy ustala liste os6b zaproszonych na sesje.

Wit zglasza wlasne propozycje listy zaproszonych gosci Przewodniczgcemu przed
sesja.

Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu sesji.

§22
Przebieg sesji

Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

Na wniosek Przewodniczgcego obrad badz radnego, Rada moze podja¢ uchwate o
przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji.

Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady przed ich zakoriczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci co najmniej polowy swego
ustawowego skladu.

Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych podczas sesji
Rady spadnie ponizej potowy Jej ustawowego sktadu. W takim przypadku Rada nie
moze podejmowacé uchwat,

W sesjach moze uczestniczy¢ Wojt, badz pracownik przez niego oddelegowany z
glosem doradczym.

Przewodniczacy w trybie art. 21 a Ustawy moze zobowiazaé do udziatu w sesjach Rady
kierownik6w gminnych jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.
Publicznos¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w
ustawach.

Sesje Rady, jesli odrebne przepisy nie stanowig inaczej, zwolywane sg w terminach
ustalanych w przez Przewodniczacego.

Postanowienie ustepu 10 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o ktérych mowa w § 20
ustep 7.

Sesj¢ otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub przeszkody uniemozliwiajacej mu
prowadzenie obrad sesji, w szczegélnosci w postaci przeszkody zdrowotnej, czynnosci
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okreslone w ustepie 12 wykonuje jeden z Wiceprzewodniczacych Rady upowazniony

przez Przewodniczacego.

Rada na wniosek Przewodniczacego moze powoltaé sposrdd radnych Sekretarza obrad i

powierzyé mu prowadzenie listy méwcow, rejestrowanie zgloszonych wnioskéw,

obliczanie wynikéw glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie

innych czynnosci o podobnym charakterze.

Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:

,,Otwieram (numer sesji) sesje Rady Gminy Jedlnia-Letnisko”.

Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady na podstawie listy obecnosci stwierdza

prawomocno$é obrad; w przypadku braku quorum stosuje si¢ odpowiednio zapis ustgpu

2.

Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie

zmiany porzadku obrad.

Porzadek obrad obejmuje w szczego6lnosci:

a. przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

b. sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z
wykonania uchwat Rady,

c. rozpatrzenie projektow uchwal,

d. przyjecie deklaracji, oswiadczenia albo apelu,

e. wolne wnioski i informacje w punkcie obrad — sprawy rdzne.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ustepie 18 b sktada Wojt, w przypadku gdy bierze

udziat w obradach Rady.

Sprawozdania komisji Rady skladaja przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy

wyznaczeni przez przewodniczacych komisji.

Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, udzielajac glosu

radnym, kt6rzy chca zajaé merytoryczne stanowisko w przedmiocie projektu uchwaty

lub innej tresci omawianego punktu porzadku obrad.

Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen, a w uzasadnionych

przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig.

Radnemu nie wolno zabieraé glosu bez zezwolenia Przewodniczgcego.

Przewodniczacy moze zabieraé glos w kazdym momencie obrad.

Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigztoscia

wystapien radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w sesji, ktorym udzielit glosu.

Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania

ich wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowee ,.do

rzeczy’.

Jesli temat lub sposob wystgpienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty

zaklocaja porzadek obrad badZz uchybiaja powadze sesji albo nie maja zwigzku z

omawianym punktem porzadku obrad Przewodniczacy przywotuje ,,do porzadku”, a

gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos i wylaczyc mikrofon,

nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

Postanowienia ustepéw 27 i 28 stosuje si¢ do 0séb spoza Rady zaproszonych na sesjg i

do publicznoscei, ktorym Przewodniczacy udzielit glosu.

Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad tym

osobom sposréd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja

porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad

soltysom, ktérzy swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocajg porzadek obrad




badZ naruszajg powagge sesji. W przypadku usunigcia z sali soltysa, traci on prawo do
diety za obecnosé na sesji, z ktorej zostal usuniety.

32. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskGw natury formalne;j,
W szczegolnosci dotyczacych:

. stwierdzenia quorum,

. zmiany porzadku obrad,

ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

. zamknigcia listy méweow lub kandydatow,

zakoficzenia dyskusji i podjecia uchwaty,

zarzgdzenia przerwy,

odestania projektu uchwaty do komisji,

przeliczenia glosow,

przestrzegania regulaminu obrad,

J. reasumpcji glosowania.

33. Whioski formalne Przewodniczacy poddaje bezzwlocznie pod glosowanie,

34. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnodci zainteresowanego, przy czym nie
dotyczy to przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnogci zainteresowanego na sesji.
Rada moze postanowi¢ o rozpatrzeniu - sprawy osobowej pod nicobecnogé
zainteresowanego.

35. Zarzadzenie przez Przewodniczacego dyskusji nad danym punktem porzadku obrad jest
obowigzkowe wylacznie w przypadkach wskazanych przez odrgbne przepisy prawa.

36. Po wyczerpaniu listy mowceow, Przewodniczacy w razie potrzeby zarzadza przerwe w
celu umozliwienia wasciwej komisji lub Wéjtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych
W czasie wystgpien radnych wnioskow, a jesli zaistnieje taka koniecznogé —
przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

37. Po wyczerpaniu trybu opisanego w ustepie 36 Przewodniczacy rozpoczyna procedure
glosowania.

KPR e ac op

38. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,
Przewodniczgcy moze udzielié radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia
wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.

39. Odezytaniu podlega wylacznie numer i tytul projektu uchwaty. Tre$¢ projektéw uchwal
i ich uzasadnien nie sg odezytywane, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

40. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesj¢, wypowiadajac
formule ,,Zamykam (numer sesji) sesje Rady Gminy Jedlnia-Letnisko”,

41. Czas od otwarcia sesji do Jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.

42. Postanowienie ustgpu 41 dotyczy takze sesji, ktora odbywata si¢ na wigcej niz jednym
posiedzeniu.

43. Do wszystkich o0sob pozostajgcych w miejscu obrad po zakoniczeniu sesji lub
posiedzenia majg zastosowanie ogélne przepisy porzadkowe wiaéciwe dla miejsca, w
ktérym sesja si¢ odbywa.

4. pracownik Urzedu Gminy, o ktérym mowa w § 9 ustep 13, w uzgodnieniu z
Przewodniczgcym, sporzadza z kazdej sesji protokét.

45. Przebieg sesji transmituje si¢ i nagrywa na nosniki audio — video i udostepnia
zainteresowanym poprzez strong internetowa BIP Urzedu Gminy.

46. Protokol z sesji musi odzwierciedlaé Jej przebieg.

47. Protokdt z sesji powinien w szczegllnoscei zawieraé:
a. numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakoficzenia oraz

wskazywaé numery uchwal, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad oraz
protokolanta,

b. stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,




48.

49.

50.

51.

52.

53.

c. imiona i nazwiska nieobecnych czionkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,

d. odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

ustalony porzadek obrad,

f. przebieg obrad, teksty zgloszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskdw, a nadto
odnotowanie faktéw zgloszenia pisemnych stanowisk klubow stanowigcych
zataczniki do protokotu z sesji,

g. przebieg glosowania z wyszczegélnieniem liczby glosow: ,.za
»wstrzymujacych” oraz gloséw niewaznych,

h. wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty,

i. podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

Protokdt wyklada s1e; do wgladu radnym w Biurze Rady Gminy w terminie 10 dni od

dnia zakoriczenia sesji.

Radni moga zglosi¢ Przewodniczacemu w formie pisemnej wnioski o dokonanie

poprawki w protokole. Wnioski takie sktada si¢ w okresie migdzy sesjami, nie pdzniej

jednak niz na najblizszej sesji, przy czym o ich uwzglednieniu badz odrzuceniu

rozstrzyga Rada po wystuchaniu protokolanta i obejrzeniu zapisu audio-video z

przebiegu ses;ji.

Do protokotu dotgcza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci,

teksty przyjetych przez Rade uchwat, usprawiedliwienia oséb nieobecnych,

o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone Przewodniczgcemu.

Uchwaly Przewodniczacy dorgcza Wojtowi najpézniej w  terminie 4 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia sesji.

Wyciagi z protokotu sesji oraz kopie uchwatl Przewodniczacy dorgeza takze tym

jednostkom organizacyjnym, ktore sg zobowigzane do okreslonych dziatan

wynikajacych z tych dokumentow.

Obstuge biurowa sesji, w tym wysylanie zawiadomien, wyciagdw z protokotow, etc.,

wykonuje pracownik Urzedu Gminy, o ktérym mowa w § 9 ust. 13 w uzgodnieniu z

Przewodniczacym.

o

2

, sprzeciw” i

§23
Uchwaly

Uchwaly, o jakich mowa w § 20 ustep 1, a takze deklaracje, o$wiadczenia i apele,
o jakichmowaw § 20 ustgp 2 s sporzqdzone w formie odrebnych dokumentéw. Przepis
ten nie dotyczy postanowien proceduralnych.

Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy z radnych oraz Wojt, chyba ze przepisy
prawa stanowig inaczej.

Projekt uchwaly powinien okreslaé w szczegolnosci:

a. tytut uchwaly,

. podstawe prawna,

postanow1enia merytoryczne,

w miare potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,

okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania
po jej wykonaniu,

ustalenie terminu obowiazywania lub wej$cia w zycie uchwaly.

oo o
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Projekt uchwaly powinien by¢ przediozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym
nalezy wskazac¢ przyczyng potizeby podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach
finansowych jej realizacii, Jezeli takie wywoluje.
Projekty uchwal sg opiniowane w zakresie ich zgodnosci z prawem przez radce
prawnego lub adwokata obstugujacego Urzad Gminy.
Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposéb zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu
wyrazen w ich powszechnym znaczeniu, W projektach uchwat nalezy unikaé
postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykéw obeych i
neologizmami.
llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymdg dzialania Rady po zaopiniowaniu jej
uchwaly, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzgdowej lub
innymi organami do zaopiniowania lub uzgodnienia przedkladany jest projekt uchwaty
przyjety przez Rade.
Postanowienie ustepu 7 nie ma zastosowania, gdy z przepiséw prawa wynika, ze
przediozeniu podlega projekt uchwaly Rady sporzadzony przez Wjta.
Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczgey, o ile obowigzujace w tym zakresie przepisy
odrgbne nie stanowig inaczej.
Przepis ustgpu 9 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego
obrady.
Pracownik Urzedu Gminy, o ktérym mowa w § 9 ust. 13, ewidencjonuje oryginaly
uchwal w rejestrze uchwat i przechowuje je wraz z protokotami z sesji w Biurze Rady
Gminy,
Odpisy uchwal, zaleznie od tresci, dorgczane sg wlasciwym podmiotom do realizacji
lub do wiadomogci.
W przypadku braku wykonania ktérejkolwiek z uchwat, ktérych wykonanie byto
powierzone Wojtowi, Wojt jest zobowigzany poda¢ przyczyng braku wykonania
uchwatly.
W glosowaniu biorg udziat wylacznie radni.
Glosowanie jawne odbywa si¢ za posrednictwem elektronicznego urzadzenia do
glosowania przez wybranie odpowiedniej opcji w urzadzeniu elektronicznym i
podniesienie reki.
Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy lub w okreslonych w
Statucie przypadkach Wiceprzewodniczacy, przeliczajgc liczbe glosow oddanych
kolejno ,,za”, ,.przeciw?, »Wstizymujgeych sig”. Do pomocy w tych czynnosciach moze
zostac przybrany pracownik Urzedu Gminy, o ktérym mowa w § 9 ustep 13.
W przypadku gdy glosowanie za pomocg urzgdzen elektronicznych nie jest mozliwe z
przyczyn technicznych, Przewodniczacy zarzadza i przeprowadza glosowanie jawne
imienne,
Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy oglasza wyniki glosowania, ktére
odnotowywane sa w protokole obrad. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy moze
Wyznaczy¢ radnego lub radnych albo pracownika Urzgdu Gminy, o ktérym mowa w §
9 ustep 13.
W protokole uwidacznia si¢ nazwiska radnych obecnych na sesji w trakcie glosowania,
a nie biorgcych w nim udziatu.
Imienny wykaz glosowan radnych podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej BIP Urzedu Gminy.
W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg ponumerowanych kart ostemplowanych
pieczgcig Rady, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady komisja
skrutacyjna z wylonionym sposrod siebie przewodniczacym na czele. Glosowanie tajne
odbywa si¢ za pomocg kart do glosowania. Karta zawiera warianty: ,,za”, ,przeciw”,
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,,wstrzymuje sie”. Glos jest wazny, jezeli radny przy wariancie, ktory wybiera postawi
znak X rozumiany jako dwie przecinajace si¢ linie proste.

Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb gtosowania
i przeprowadza je, wyczytujgc kolejno radnych z listy obecnosci.

Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajac wyniki glosowania.

Karty z oddanymi gtosami i protokdt glosowania stanowig zatgcznik do protokotu sesji.
Przewodniczacy przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i oglasza Radzie
proponowang tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a
wniosek nie budzit watpliwosci w zakresie intencji wnioskodawcy.

W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spér co do tego, ktéry z wnioskdw jest najdalej idgcy rozstrzyga
Przewodniczacy.

W przypadku glosowania uchwaty w sprawie wyboru osob na stanowiska lub funkgje,
Przewodniczacy przed zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy
zgadza sie kandydowaé, chyba ze kandydat jest nieobecny i wezedniej ztozyl w formie
pisemnej o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na kandydowanie. Po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej od kandydatéw obecnych oraz w przypadku zlozenia wyzej
opisanych o$wiadczen przez kandydatéw nieobecnych Przewodniczacy zarzgdza
glosowanie w przedmiocie zamknigcia listy kandydatéw, a nastgpnie wyborem
kandydatow.

W przypadku, gdy oprécz wniosku (wnioskéw) o podjgcie uchwaty w danej sprawie
zostanie zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej
kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie
uchwaty.

Glosowanie nad poprawkami do poszczegélnych paragraféw lub ustepow projektu
uchwaty nastepuje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci
Przewodniczacy poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie
ma wplyw na inne poprawki.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

W przypadku zgtoszenia do tego samego zapisu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje sie zasad¢ okreslong w ustepie 30.

Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie faczne nad grupg poprawek do projektu
uchwaty.

W ostatniej kolejnosci Przewodniczacy zarzadza glosowanie w przedmiocie przyjecia
uchwaty w caloéci wraz ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do
projektu uchwaty.

Przewodniczacy moze odroczyé glosowanie, o ktorym mowa w ustepie 34 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjgtych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢
pomiedzy poszczegodlnymi zapisami uchwaty.

Decyzja w sprawie przyjecia wniosku lub wyboru kandydatury zapada zwykla
wickszoscig gloséw, co oznacza, ze dany wniosek lub kandydatura uzyskaty wigksza
liczbg glosdéw ,,za” niz ,przeciw”, przy czym glosoéw wstrzymujacych sie i niewaznych
nie dolicza sie ani do glosdéw ,,za” ani do gloséw ,,przeciw”.

Jezeli celem glosowania jest wybdr jednej z kilku kandydatur lub wersji wniosku, za
przyjeta uznaje si¢ tg wersje wniosku a za wybrang ta kandydaturg, na ktére oddano
liczbe gloséw wigksza od liczby gloséw oddanych na pozostale.




38. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gloséw oraz glosowanie wigkszoscig 2/3 gloséw

Oznacza, ze za przyjety uznaje sie wniosek a za wybrang kandydature, ktore uzyskaty
co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych oddanych gtoséw waznych, to jest
gloséw przeciwnych i wstrzymujacych sie.

39. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze za przyjety
uznaje si¢ wniosek a za wybrang kandydature, ktére uzyskaly liczbg catkowitg waznych
gtoséw oddanych za wnioskiem lub kandydaturg, przewyzszaj acg potowe ustawowego
skladu Rady, a zarazem tej polowie najblizszg. W przypadku pigtnastoosobowego
sktadu Rady bezwzgledna wickszosé gloséw wynosi osiem.

40. Bezwzgledna wiekszos¢ gloséw w przypadku parzystej liczby glosujacych radnych
zachodzi wéwezas, gdy za podjgciem wniosku lub wyborem kandydatury zostato
oddanych 50% + 1 glosow waznych.

41. Bezwzgledna wickszogé glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gloséw o 1 wieksza
od liczby pozostatych oddanych gloséw waznych.

42. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia.

43. Uchylenie lub zmiana podj ¢tej uchwaty moze nastapié tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej nie wezesniej niz podezas nastepne;j ses;ji.

44. Postanowienia ustepu 43 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omylek
pisarskich w tresci uchwaty.

45. W trakcie roku budzetowego nie mozna podejmowaé uchwal sprzecznych z uchwata
budzetowa, z wyjatkiem uchwat o zmianach i przesunigciach w budzecie.

Rozdzial V
§ 24
Pracownicy samorzadowi

1. Pracownikami samorzgdowymi sg osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy na podstawie:

a. wyboréw powszechnych — Wojt,
b. powotania — Skarbnik Gminy,
C. umowy o pracg — Sekretarz Gminy i pozostali pracownicy.

2. Czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta, zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczacy, a pozostate czynnosci —
Wyznaczona przez Wojta osoba zastepujgca lub Sekretarz Gminy z tym, ze
wynagrodzenie Wojta ustala Rada w drodze uchwaly.

3. Czynnodci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw wymienionych w ustepie 1 aib
wykonuje Wojt.

4. Status prawny pracownikdw samorzgdowych okresla odrebna ustawa,

5. Sekretarz Gminy zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzgdu Gminy oraz organizuje
jego prace.

6.

Skarbnik Gminy wykonuje funkcje¢ glownego ksiegowego budzetu oraz dokonuje
kontrasygnaty czynnosci prawnych moggcych spowodowaé powstanie zobowigzan
pieni¢znych Gminy.

7. Zastgpca Wojta, w przypadku utworzenia takiego stanowiska, wykonuje zadania i

kompetencje whasciwe dla Wojta, w tym moze bra¢ udziat w sesjach Rady, w przypadku
delegowania go przez Wojta.




Rozdzial VI

§ 25

Zasady dostepu i Korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, komisji Rady i

Wijta

Osobom fizycznym, prawnym oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym

osobowosci prawnej udostepnia sie¢ dokumenty oraz inne informacje publiczne

okreslone w stosownych przepisach powszechnie obowiazujacego prawa, chyba ze

przepisy szczegodlne przewidujg brak mozliwosci ich udostepnienia.

. Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dzialania Rady i komisji Rady

oraz innych kolegialnych gremiéw Gminy podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym

przyjeciu w Biurze Rady Gminy, w dniach pracy Urzgdu Gminy, w godzinach

przyjmowania interesantéw lub w inny sposéb i w innej formie wskazanych we wniosku

o udostgpnienie informacji, przy uwzglednieniu obowigzujacych w tym zakresie

przepisow prawa.

Dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz Urzedu Gminy udostgpniaja komorki

organizacyjne Urzedu Gminy wlasciwe ze wzglgdu na przedmiot sprawy w dniach i

godzinach przyjmowania interesantéw lub w inny sposéb i w innej formie wskazanych

we wniosku o udostepnienie informacji, przy uwzglednieniu obowigzujacych w tym

zakresie przepisow prawa.

Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ustgpach 2 i 3, s3 réwniez dostgpne w

wewnetrznej sieci teleinformatycznej Urzedu Gminy oraz powszechnie dostgpnych

zbiorach danych, w tym na stronie internetowej Gminy lub stronie BIP Urz¢du Gminy.

Realizacja uprawnieni okreslonych w ustgpach 2 i 3 moze si¢ odbywa¢ wylacznie w

budynku Urzedu Gminy i w asyscie wlasciwego pracownika Urzedu Gminy.

Osoba przegladajaca dokumenty, o ktorych mowa w ustgpach 2 i 3, moze sporzadzac z

nich notatki i odpisy.

. Na wniosek osoby przegladajacej dokumenty pracownik Urzgdu Gminy wykonuje

kopie dokumentow.

Uprawnienia okreslone w ustepach 2 i 3 nie znajduja zastosowania:

a. w przypadku wylgczenia jawnosci calodci lub czesci dokumentu albo niektérych
danych na podstawie odrgbnych przepisow prawa,

b. gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,

¢. w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej zgodnie
z art. 73 Kodeksu postgpowania administracyjnego, o ile odrgbne przepisy prawa nie
stanowig inaczej.

THAEWOD
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Zalacznik nr 2 do Statutu Gminy Jedlnia-Letnisko

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Jedlnia-Letnisko:

1.
2
3
4
5.
6
7
8
9.

Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Jedlni-Letnisku .

. Publiczne Przedszkole w Jedlni-Letnisku.

. Publiczna szkola Podstawowa im. Marszatka J 0zefa Pitsudskiego w Jedlni-Letnisko .

. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Stupicy.

Publiczna Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Mysliszewicach.

. Publiczna Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Natolinie.

. Gminna Biblioteka Publiczna w J edlni-Letnisku.

. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Jedlni-Letnisku.

Gminny Osrodek Kultury w JedIni-Letnisku.




Zalacznik nr 3 do Statutu Gminy Jedlnia-Letnisko:

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Jedlnia-Letnisko — solectwa:

1. Aleksandrow,
2. Antoniéwka,
3. Cudnéw,
4. Dawidow,
5. Groszowice,
6. Gzowice,
7. Gzowice-Folwark,
8. Gzowice-Kolonia,
9. Jedlnia-Letnisko,
10. Lasowice,
11. Maryno,
12. MySliszewice,
13. Natolin,
14. Piotrowice,
15. Rajec Poduchowny,
16. Rajec Szlachecki,
17. Sadkéw,
18. Sadkow Gérki,
19. Siczki,
20. Stupica,

21. Wrzoséw.

mgr Sylyia Moskwa




