LZARLADZENIE NR 45/ 2019

Wojta Gminy Jedinia-Letnisko
z dnia 23 kwietnia 2019r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy JedInia-Letnisko

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz U. 2018r. poz. 994 ze zmianami ) zarzadzam, co nasiepuje:

§1

Wprowadza nasi¢gpujace zmiany do Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy Jedlnia-
Letisko { t.j. zarzadzenie nr 3 /2019 z dnia 8 stycznia 2019 roku ze zmianami ogloszonymi w
zarzadzeniach nr 12/2019, 18/2019 ):

1.

n

6.

W § 13 wykreéla sie pkt. 13

W § 21 wykresla sie pkt. 16 oraz pkt. od 19 do 59

W § 23 wykresla si¢ pkt. 12i 16

W § 25.1 wykresla si¢ pkt. 181 19

§ 10 pkt. 1 otrzymuje brzmienic:

W sklad Urzedu wchodzg nastepujgee Referaty 1 Samodzielne Stanowiska Pracy
W § 10 pkt. 1 dodaje sie ust. 11 i 12 w brzmieniu:

11} Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obronnych, Zarzadzania Kryzysowego i
Obrony Cywilnej — SSP 7K

12) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Promocji Gminy - SSP PG

W § 12 pkt. 4 wykreéla si¢ ust. 8

W § 12 pki. 4 dodaje si¢ ust. 13 i 14 w brzmieniu:

13. Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Obronnych, Zarzadzania Kryzysowego i
Obrony Cywilnej

14, Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Promocji Gminy



9. W § 21 dedaje si¢ pkt. 19 i 20 w brzmieniu:

19. Zaopatrzenie Urzedu w érodki czystosed i sprzgt do utrzymania czystoscl

20. Zapewnienie utrzymania porzadku 1 czystosci w budynku Urzedu Gminy

10. Tytul § 26 ofrzymuje brzimienie:

Zadania wspolne referatow 1 samodzielnych stanowisk pracy

11. W § 20 dodaje si¢ pkt. 22 w brzmieniu:

22. Przygotowywanic materiatdw do opracowania projektu budzetu gminy oraz

,.Raportu o stanie gminy” w ramach swoich kompetencji.

12. W § 25 dodaje si¢ pkt. 27 w brzmieniu:

27. Biezgee utrzymanie 1 naprawy na terenie Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow

Komunalnych i Gminnego Wysypiska Odpadéw w porozumieniu z Referatem

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

13. W § 25.1 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:

7. Prowadzenie spraw w zakresie ochrony $rodowiska ( ekologii, ochrony powietrza itp. )

14, Dodaje sie § 27.1 w brzmienin:

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obrennych, Zarzadzania Kryzysowege i
Obrony Cywilnej — S5P ZK

Do zakresu dzialan SSP ds. Obronnych, Zarzgdzania Kryzysowego 1 Obrony Cywilne) nalezy:

1. 7 zakresu zadan obronnych:

1)

Opracowywanie planéw 1 programéw  szkolenia obronnego, a takze
organizowanic szkolenia 1 prowadzenia dokumentacji szkolentowe;.
Opracowywanic  planu  zasadniczych  przedsigwzig¢  pozamihitarnych
przygotowan obronnych.

Opracowywanie, uzgadnianic i przedkiadanie do akceptacji Planu Operacyjnego

Funkcjonowania Gminy [...], a takze stosowanych programOw obronnych.



4y Opracowywanic i vakiualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia gminy na
potrzeby obronne.

5) Realizowanic przedsigwzicé zwigzanych z  przygotowaniem Stanowiska
Kierownika Wojta Gminy, zapewniajacego realizacje zadan obronnych w
wyzszych stanach gotowoscl obronnej panstwa, w tym Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy [...].

6} Opracowywanie projektu Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy na czas
wojny oraz projektu zarzagdzenia Wojta Gminy wprowadzajgcego  ww,
Regulamin w zycie.

7} Opracowywanie i biezgee uakiualnianie dokumentow zapewniajgeych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowogéei obronnej.

8) Opracowywanie 1 uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru.

9) Analizowanie wnioskow wojskowych komendantdéw uzupelnien w sprawie
$wiadczef na rzecz obrony, a takze prowadzenie postepowan wyjasniajacych i
przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu osob lub rzeczy na potrzeby
$wiadczen na rzecz obrony.

10) Opracowywanice rocznych plandéw swiadezen osobistych i doraznych $wiadezen
rzeczowych oraz planu $wiadczen osobistych 1 etatowych (doraznych)
$wiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia
mobilizac)i 1 wojny, a takze innych niezb¢dnych w tym zakresie dokumentow.

11) Prowadzenic spraw zwigzanych z reklamowaniem zoinierzy rezerwy od
obowigzku pehienia czynnej stuzby wojskowe] w czasie ogloszenia mobilizacji
1 wojny.

12) Opracowywanic dokumentacji oraz realizowanie innych przedsicwzied
przygotowawcezych do prowadzema Akeji Kurierskiej.

[3) Przygotowywanie list stawiennictwa mezczyzn 1 kobiet odpowiednich
rocznikdéw do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe).

14) Prowadzenie rozdzielnika obwieszczen o powolaniu do czynnei stuzby
wojskowej w razie mobilizacii 1 wojny.

15) Opracowywanie planu ochrony zabytkdw w przypadku konfliktu zbrojnego.

2. 7 zakresu zarzgdzania kryzysowego:

1}y Przygotowywanie rocznych plandéw pracy Gminnego Zespolu Zarzadzania

Kryzysowego (GZ.ZK).

2) Opracowywanie Regulaminu Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.



3)

4)
5)
0)

Przygotowywanie akeji zwalezania skutkéw w czasie klesk Zzywiolowych,
pozarow.

Prowadzenic dokumentacjt GZZK.

Uaktualnianie Gminnego Plan Zarzgdzania Kryzysowego.

Przygotowywanie ¢wiczen, szkolen i posiedzen GZ7ZK.

3. Z zakresu obrony cywilnej:

1y
2)
3
4
3)
6)

7)

8)

9)

Opracowywanie i aktualizowanie planu obrony cywilnej.

Opracowywanie 1 uzgadnianie plandéw dzialania.

Organizowanie 1 koordynowanie szkoleiy oraz ¢wiczen obrony cywilne;.
Przygotowywanie 1 zapewnianie dzialania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wezesnego ostrzegania o zagrozeniach.

Przygotowywanic jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy do dzialan w
zakresie obrony cywilne;.

Przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnodci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na znacznym obszarze.

Planowanie i zapewnianic $rodkéw transportowych, warunkéw bytowych oraz
pomocy przedmedycznej, medycznej i spoleczne] dla ewakuowanej ludnosci.
Planowanie i zapewnianie ochrony plodow rolnych i zwierzat gospodarskich
oraz produkiéw Zzywnosciowych i pasz, a takze ujg¢ i urzadzen wodnych na
wypadek zagrozenia zniszczeniem.

Planowanie i zapewnianie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury i innego mienia

na wypadek zagrozenia zniszczeniem.

10) Wyznaczanie zaktadow opieki zdrowotnej zobowigzane] do udzielenia pomocy

medycznej poszkodowanym w wypadku masowego zagrozenia zycia 1 zdrowia

ludnosei.

11) Zapewnianie dostaw wody pitnej dla ludnosei 1 wyznaczonych zakladow

przemystu spozywezego oraz wody do urzadzen specjalnych do likwidacji

skazen i do celdw przeciwpozarowych.

12) Zaopatrywanie organdw i formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne,

uymundurowanic niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnianie odpowiednich warunkéw przechowywania, eksploatacji, remontu

i wymiany tego sprzetu, Srodkéw technicznych oraz umundurowania.



13} Integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, organizacji ratowniczych
do prowadzenia akeji ratunkowych oraz likwidacji klesk Zywiotowych i
zagrozen srodowiska.

14) Przygotowywanie formacji obrony cywilne] do prowadzenia dzialan
ratowniczych.

15) Ustalanie wykazu przedsigbiorcow, jednostek organizacyjnych i organizacii
ratowniczych funkcjonujacych na terenie, przewidzianych do  realizacii
przedsiewziec w zakresie obrony cywilne;.

16} Przygotowywanie i zapewnianic niezbednych sit do doraznej pomocy w
grzebaniu zmartych,

17) Prowadzenie gminnego magazynu ze sprzetem QOC.

18) Planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowyeh na rzecz OC.,

19) Tworzenie formacji OC.,

20} Organizowanic i planowanie szkolen formacji OC, a takze szkolen ludnosci w

zakresie powszechnej samoobrony.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obronnych, Zarzgdzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
podiega bezposrednio Wojtowi Gminy.

15

. Dodaje si¢ § 27.2 w brzmieniu;

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Promocji Gminy — SSP PG

Do zakresn dzialan SSP PG nalezy:

L.

Obshuga medialna Urzedu Gminy, biezgca wspdlpraca i wspotdzialanie z lokalnymi,
regionalnymi i ogélnopolskimi $rodkami masowego przekazu (w tym réwniez z
portalami internetowymi i mediami spolecznoéciowymi),

Prowadzenie gminnego serwisu internetowego, koordynacja dziatah promocyijno-
informacyjnych i wizerunkowych, obstuga i zamieszczanic biezgeych informacii na
stronie internetowej gminy.

Prowadzenie oficjalnych profili gminy na portalach spolecznosciowych.

Zbieranie informacji, redagowanie artykuléw, wydawanie i archiwizowanie
kwartalnika ,,Glos Gminy”.

Zbieranie informacii i materialdéw o wydarzeniach odbywajacych si¢ na terenie gminy i

dotyczacych gminy.



6.

10.

11.

12,

14.

15.
16.

Opracowywanie rocznego  kalendarza wydarzen patriotycznych,  kulturalnych,
turystycznych, sportowych Gminy przy wspdlpracy z Gminnym Osrodkiem Kultury
oraz organizacjami pozarzgdowymi.

Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy, stowarzyszeniami, organizacjami
pozarzadowymi i innymi padmiotami w zakresie promocji przy organizacji:

- §wigt lokalnych 1 festynow

- uroczystodel patriotyczaych, obchoddw $wiat narodowych

- uroczystosei rocznicowych

- wydarzen kulturalnych, sportowych, turystycznych itp.

Opracowywanic  koncepcji, przygolowywanie merytoryezne 1 koordynowanie
wydawania gadzetow 1 materialow promocyjnych oraz informacyjnych Gminy.
Przygotowanie zasad 1 warunkéw nadawania zglaszanym przedsigwzigciom
honorowego patronatu Wojta Gminy oraz rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych
objecia patronatem Wéjla réznorodnych inicjatyw stowarzyszen, podmiotow lub
jednostek organizacyjnych.

Koordynacja, wspdldziatanie 1 promocja przy nadawaniu tytulow:

- Honorowy Obywatel Gminy Jedlnia — Letnisko

- Zastuzony dla Gminy Jedlnia — Letnisko

Wystepowanie do instytucji zewnetrznych o patronat nad  wydarzeniami
organizowanymi przez Gming.

Koordynowanie dzialan dotyczgcych opracowania i uchwalenia herbu, flagi, pieczgci
gminnych, laficuchéw wiadz samorzgdowych, sztandaru, opracowanie zasad i

regulaminu funkcjonowania w/w symboli gminnych.

. Przygotowywanie oficjalnej korespondencii $wigtecznej i okoliczno$ciowe), propozycji

listow, podzigkowan 1 wystapien.

Monitorowanie programéw umozliwiajacych pozyskanie funduszy zewngtrznych,
przygotowywanie 1 opracowywanie wnioskéw dotacyjnych o srodki zewnetrzne na
realizacje gminnych zadafd promocyjnych, kulturalnych, turystycznych, tzw. projekty
.mickkie™.

Organizowanie spotkan Wéjta z mieszkancami Gminy.

Obstuga udzialu Gminy w stowarzyszeniach i zwiazkach migdzygminnych.

. Organizowanie i sprawowanie opieki nad miejscami pamigci narodowej oraz grobami i

cmentarzami wojennymi.



18. Prowadzenie i udostegpnianie zbiorow archiwum fotograficznego dotyczgcego wydarzen

gminnych.
19. Realizacja zadan nie ujetych w niniejszym zakresie obowigzkow, a poleconych do

realizacji przez przetozonych.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Promocji Gminy podlega bezposrednio W6jtowi Gminy.

§2

Zmianie ulega zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jedlnia-
Letnisko ( ogloszonego zarzadzeniem 18/2019 z dnia 21 lutego 2019 roku ) i stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2019 roku







AMOSNVYNI4
1vy34d3y

NLvY343y4
MINMOYIIN

N1VY3434 NINMOYIIA

ANIND
AINGHWIS

OMSINLIT-VINTIQIr ANIND NAIZYN ANFADVZINYDYHO LVINIHIS

( myjou 6TOZ BIUIBIMY £7 BIUP Z 6T0Z / St JU 21uazpkziez ) oysiulaT-elupar Aulws o8sulAseziuesio nuiwe|ngay op T IN ‘127






