ZARZADZENIE NR 18 / 2019

Woajta Gminy JedInia-Letnisko
z dnia 21 lutego 2019r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy JedInia-Letnisko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2018r. poz. 994 ze zmianami ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jedlnia-
Letnisko ( t.j. zarzadzenie nr 3 / 2019 z dnia 8 stycznia 2019 roku ze zmianami ¥

1. W § 10 pkt. 1 wykresla si¢ ust. 4
2. W § 10 pkt. 1 dodaje si¢ ust. 9 w brzmieniu:
.» Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej — RIGP”
3. W § 10 pkt. 1 dodaje si¢ ust. 10 w brzmieniu:
,» Referat Zamowien Publicznych i Srodkow Zewngtrznych — RZPSZ”
4. W § 12 pkt. 4 wykresla sie ust. 6
S. W § 12 pkt. 4 dodaje si¢ ust. 11 w brzmieniu:
., Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej — RIGP”
6. W § 12 pkt. 4 dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu:
»Referat Zamoéwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych — RZPSZ”
7. Zmienia si¢ tres¢ § 24, ktory otrzymuje brzmienie:

Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej — RIGP

Do obszaru dzialania Referatu Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej nalezy:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, realizacja 1 rozliczaniem

inwestycji.



10.

11.
12.
13,
14.
15,
16.
17.
18.
19.

20.
21,
ad,

Planowanie budowy, rozbudowy i remontéw budynkéw oraz infrastruktury techniczne]
( wodociagi, kanalizacja, o$wietlenie, modernizacja drog, place zabaw i sitownie
zewnetrzne i inne).

Rozliczanie i monitorowanie inwestycji finansowanych z srodkéw zewnetrznych.
Przeprowadzenie procedury uchwalania miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w  zakresie wydawania decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Wydawanie zaswiadczen o przeznaczaniu terenu W miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego oraz w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.

Wydawanie wypisow i wyrysow z obowigzujacych plandw zagospodarowania
przestrzennego.

Wydawanie decyzji dotyczacych naliczania renty planistycznej.

Wydawanie decyzji dotyczgcych naliczania optat adiacenckich.

Ustalanie numeréw porzadkowych dla nieruchomosci, wydawanie zaswiadczen
i zawiadomien.

Prowadzenie ewidencji numeracji porzadkowe;.

Przeprowadzenie procedury przyjmowania i nieruchomosci na rzecz gminy.
Przeprowadzenie procedury nadawanie nazw ulic.

Przeprowadzenie procedury uzytkowania wieczystego.

Przeprowadzenie procedury dzierzawy i sprzedazy nieruchomosci.

Wydawanie postanowien i decyzji dotyczacych podziatéw nieruchomosci.

Regulacje standw prawnych nieruchomosci gminnych.

Przeprowadzanie procedury rozgraniczania gruntow.

Prowadzenie baz danych gruntéw, uzytkownikow wieczystych, najemcow
i dzierzawcow.

Ustalanie odszkodowan za grunty wydzielone pod inwestycje gminne.
Przeprowadzanie procedury aktualizacji cen gruntow stanowigcych wlasnos¢ Gminy.

Prowadzenie ewidencji Miejsc Pamigci Narodowej i zabytkow.



8.

Dodaje si¢ § 24.1 w brzmieniu:
Referat Zaméwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych — RZPSZ

Do obszaru dziatania Referat Zamowien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych nalezy:

1k

9.

Prowadzenie postepowan w zakresie zamowien publicznych w oparciu o ustawe Prawo
zamoéwien publicznych.

Prowadzenie i przewodniczenie pracom komisji przetargowych.

Uczestnictwo i protokotowanie negocjacji z wykonawcami.

Prowadzenie baz danych dotyczacych udzielonych zamowien i pozyskanych srodkow
zewngtrznych.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zamowien publicznych.
Pozyskiwanie srodkdw zewnetrznych.

Kompletowanie dokumentacji niezbednej do sporzadzania wnioskow

o dofinansowanie.

Opracowywanie planow 1 strategii niezbednych do aplikowania o srodki zewngtrzne.
Przygotowanie dokumentacji i uczestnictwo przy przeprowadzanych kontrolach

organow uprawnionych.

W § 25 dodaje si¢ pkt. 25 i 26 w brzmieniu:

25. Organizowanie biezacych napraw oraz planowanie i organizowanie remontow

w budynku Urzedu Gminy.

26. Opiniowanie potrzeb remontowych jednostek organizacyjnych gminy.

§2

Zmianie ulega zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jedlnia-
Letnisko ( ogloszonego zarzadzeniem 12/2019 z dnia 1 lutego 2019 roku ) i stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2019 roku
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