Czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego
1. Osoby załatwiające sprawy w urzędzie stanu cywilnego zobowiązane są posiadać przy sobie dokument tożsamości.
2. Odpisy aktów stanu cywilnego wydaje się na wniosek osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciela ustawowego.
3. Urodzenie oraz zgon osoby rejestruje się w urzędzie stanu cywilnego miejsca takiego zdarzenia.
4. Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje matka lub ojciec dziecka w ciągu 21 lub 3 dni posiadający zdolność do czynności prawnych, którzy ukończyli 16 lat. W pozostałych przypadkach zgłoszenia dziecka dokonuje przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki. Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w formie protokołu, który jest podpisany przez osobę zgłaszającą i kierownika urzędu stanu cywilnego.
5. Osoba zamierzająca zawrzeć małżeństwo jest obowiązana:
– złożyć pisemne zapewnienie, że nie wie o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa;
– uiścić stosowną opłatę skarbową.

6. Akt zgonu sporządza się na podstawie karty zgonu wystawionej przez lekarza oraz dowodu osobistego osoby zmarłej.

Zgon należy zgłosić w ciągu trzech dni od dnia zgonu. Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu.
Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności:
– małżonek lub dzieci zmarłego;
– najbliżsi krewni lub powinowaci;
– osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon;
– osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały;
– administrator domu, w którym nastąpił zgon.

7. Zawarcie małżeństwa następuje w urzędzie stanu cywilnego wybranym przez osoby zamierzające wstąpić w związek małżeński.    

8. Zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa wydaje    kierownik urzędu stanu cywilnego osobom zamierzających zawrzeć małżeństwo, a akt małżeństwa sporządzony na podstawie w/w zaświadczenia sporządza się w urzędzie stanu cywilnego właściwym ze względu na miejsce jego zawarcia.

